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“POR MEDIO DE LA CUAL SE DEROGA LA RESOLUCION No. 400.41.15-0697 DEL 20
DE MAYO DEL 2015 Y SE ADOPTA EL MANUAL DE RECUPERACION DE CARTERA
MOROSA DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQUIA -
CORPORINOQUIA"

La Direccion General de la Corporacion Autdnoma Regional de la Crinogquia -
Corporinogquia, en ejercicio de sus facultades legales y las concedidas por el Articulo 5 de
la Ley 1066 de 2006, Decreto 4473 del 15 de Diciembre de 2006, Ley 1437 de 2011y la
Ley 1564 de 2012

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 209 establece que la funcidn
administrativa esta al servicio de los intereses generales v se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publickdad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracidn de funciones

Que el Mumeral 1 del Articule 2 de la Ley 10868 de 2006, sefalo la obligacion que tisne las
entidades plblicas con carera a su favor, se establece un manual interno de cobro
parsuasivo y coactive, el cual debe ser expedido mediante normatividad de caracter general
por la maxima autoridad o representante legal de la entidad pdblica;

Que el Decreto 4473 del 15 de Diciembre de 2006, reglamentado por la Ley 1066 de 2006,
reiterd la obligatoriedad del Reglamento interno de cobro persuasivo y coactive, y estipuld el
contemdo minimo del mismo

Que de conformidad con el Articulo 98 del Codigo de Procedimients Administrative v de lo
Contenciose Administrativo, Ley 1437 de 2011, establecid que las entidades plblicas tienen
&l deber de recaudar las obligaciones creadas a su favor que consten en documentos que
presten merito ejecutivo.

Que el Ministerio de Hacienda y Creédito Publico, emitié un Manual de Cobro Coactive para
entidades publicas, el cual se constituye en un modelo a seguir por la entidades plblicas
gue deban recaudar mediante jurisdiccion coactiva, razon por la cual este sera un documeanto
arientador, para nuestro presente asunto.

Cue mediante la Resolucién No. 400.41 15-0697 del 20 de mayo del 2015, por medio de la
cual se deroga la Resclucion MNo. 400.41.13-0966 de! 30 de julio de 2013 y se adopta el
Manual de Recupsracion de Cartera Morosa de la Corporacion Auténoma Reglonal de la
Orinoqula — Corporinoguia.

Que Corparinoquia considera pertinente ajustar a la practica el Manual de Recuperacion de
cartera morosa establecido mediante la Resolucion Mo, 400.41,15-0697 del 20 de mayo del
2015, bajo las disposiciones del Decreto 624 de 1989, la Ley 1066 de 2006, Ley 1437 de
2011, Ley 1564 de 2012 ¢ la Ley 1551 de 2012, a fin de adoptar una sola disposicion
normativa y depurar las antenores, optimizande asi el reglamento de la gastidn de cobro en
su etapa persuasiva y coactiva ¥ de esta manera garantizar |2 correcta aplicacidn de lo
dispuesto an el presente acto administrativo.

De esta manera, todas las acciones que realice la Corparacién en materia de cobro coactive
deben responder a las disposiciones que se consignen en tal reglamento intermeo y llevarse
a cabo segun el procedimiento establecido en el Estatuto Tributario Nacional v en lo no
contemplado en éste, se deberd remitir al Codigo General de! Proceso vy al Cadigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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Que mediante la Resolucion No. 400.41,17-0017 del 05 de enera de 2017, se encarga de
las funciones de la Direccion de General de la Corporacion Auténoma Regional de la
Orinoguia Corporinoguia, a la Doctora Mauren Cadina Navarro Sanchez, actual Subdirectora
Administrativa y Financiera Codigo 40 Gado 16, en el periodo comprendido entre el 10 y 30
d enaro de 2017.

En mérito de lo anterior, la Directora General Encargada de la Corporacidn Autonoma
Regicnal de la Orinoguia - Corporinoquia,

RESUELVE
ARTICULO 1: Daroguese la Resolucion No, 400.41,15-0637 del 20 de mayo del 2015,

ARTICULO 2: Addptese como nuevo Reglamento Interno de Carlera de la Corporacion
Autdénoma Regional de la Orinoquia, Corparinoquia, lo sigulente:

TITULG |
CAPITULO 1
COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 3: Definicion y Objetivos: El cobro persuasivo, consiste en la actuacion de la
entidad dirigida a obtener el pago voluntario de las obligaciones vencidas. El principal
objetive de la gestidn persuasiva es la recuperacion total e inmediata de la carera, o el
aseguramiento del cumplimiento del pagoe mediante &l otorgamianto de plazos o facilidades
para el pago con el lleno de los requisitos legales, evitando el proceso de cobro coactivo.

ARTICULO 4: La Via Persuasiva: Recibido el titulo ejecutivo, se deberan estudiar los
documentos con el fin de obtener claridad y precision sobre el origen y cuantia de la
obligacidn. los periodos gravables que se adeudan, a solvencia del deudor y la fecha de
prescripcion de las obligaciones, con el objeto de determinar si es viable acudir a la via
persuasiva o se debe iniciar el proceso de cobro coactivo, en ningdn momento, esta etapa
se omitird si el término de prescripcion esta a menos ocho (B) meses de su cumplimiento,
para lo cual se remitird inmediata mente a la etapa de cobro coactivo.

Si ze da inicio al proceso persuasivo debera tenerse en cuenta

1. La deuda contenida en los documentos remitides para cobro persuasivo debe reunir
los requisitos de un titulo ejecutive, es decir, que la obligacidn sea clara, expresa
actualmente exigible. Si se trata de actos administrativos, deben encontrarse
planamente ejecutorados

2. Debe identificarse, los factores gue determinan la cuantia de la obligacion, los pagos

o abonos que puedan afectar su cuantia, establecerse los intereses generados hasta
la fecha, asi como la naluraleza de la cbligacion, con el fin de encontrarse en

condiciones de resolver todas las dudas que pueda plantearie el deudor en &l momento
del cobro o de |a entrevista,

3. Se tendra como domicilio Inicial del deudor, la direccion indicada en el titulo que se
pretende cobrar, la cual debemos verificar internamente con los registros que obren

en la entidad
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4. Aclividad del deudor: Es importante conocer si se trata de persona natural o juridica y
s| es posible, la actividad que desarrolla el deudor.

5 En los titulos ejecutivos deben indicarse los datos completos de los ejecutados,
nombre o razon social, identificacion, tipo de obligacion, individual, solidaria o conjunta,
distinguir a quien se le deja la obligacion si a la persona juridica o natural, En caso de
gue el deudor sea persona juridica debe acompanfarse el certificado de existencia y
representacion legal actualizada.

6. Debe existir coherencia entre ia parte considerativa y la resolutiva de los fitulos
ejecutivos,

7. Las naofificacicnes de los titulos ejecutivos deben haberse realizado conforme lo
establazcan las normas legales vigentes sin omitic ninguno de sus requisitos. Anexar
la notificacion personal del titulo ejecutive, filacion y desfjacion cuando se frate de
nolificacidn por edicto o aviso, asi como la constancia del comreo certificado a qua hace
alusidn la Ley 1437 da 2011, junto con la constancia de firmeza y ejecutona del titulo
elecutivo,

8. Remitir la fotocopia auténtica y legible del titulo ejecutivo y con la anotacion gue es la
primera copia que presta mérito ejecutivo.

8. Cuando se hayan interpuesto recursos contra los titulos remitidos para su cobro, enviar
copia legible de las providencias gue resolvieron [os recursos debidamente notificados
y ejecutoriados

ARTICULO 5: Conformacion del Expediente: El expadianta que contengan la actuacion
procesal deberd conformarsa con sujecidn a lo dispuesto an la Guia de Gestion Documental
de |la Corporacidon protegiendo y préservando [a informacion v documentos contenidos en
ellos. La caratula del expediente debera contener como minimo la siguiente informacion:

Identificacion de la entidad ejecutora.

Mumero del expedients.

Asunto (si se trata de un mandamiento de pago o una facilidad de pago)
Numero del titulo ejecutivo.

Fecha de Iniciacidn

Elaborada la caratula, se procede a conformar el expediente con los demsés documentos. de
acuerdo a las normas sefialadas para el archivo de documeantos y con el objeto de protager
los folios del mismo.

Una vez conformado el expediente se asignara el numero correspondients del proceso &l
cual debera diligenciarse de confarmidad con el libro radicador y/o base de datos destinada
para tal fin. Surtidos los pasos anteriores, el expediente se encuentra listo para adelantar el
respectivo cobro administrativo por junisdiccion coactiva.

ARTICULO 6: Etapas del cobro persuasivo. Alternativas gue puede proponer el
deudor:

1. Pago de la obligacién: Para este efeclo se le indicardn al deudor las gestiones que
debe realizar, a8 cuales consisten &n consignar e valor adeudado a favor de
Corporinoquia. Entregandole al usuario las facturas o cuentas de cobro para su pago en
las entidades bancarias o en la oficina de Tesoreria de la entidad. Este dinero debera
ingresar & las cuantas abiertas para tales fines, y &l recibo de consignacion anexarse al
expediente. Al liguidar la obligacion, la cuantificacion debe ser igual al capital mas los
intereses moratorios liguidados hasta fa fecha acordada para &l pago. Cumplidos estos
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tramites y satisfecha en su lotalidad la obligacion, se enviaran los soportes al Centro de
Documentos o a 1a oficina encarga

2. Solicitud de plazo: 5i el deudor solicita plazo para pagar la obligacion, podra
concedérsale medianta la suscripcion de un Acuerdo de Pago, el cual debera contener:
Direccidn, Teléfona, Valor a consignar por cuota inicial equivalente al 40% del total de
la deuda (intereses actualizados a la fecha de la deuda), Numero de Cuotas de a
convenir, Listado de Bienes y Cuentas Bancarias, el cual sera suscrito parsonalmenta,
y para lo cual se tendra en cuenta la cuantia de la obligacidn, la real situacion ecandmica
del deudeor, las garantias que ofrezca, y olras circunstancias que el funcionario
encargado deberd tener en cuenta, bien para mantener una posicion inflexible o para
ceder hasta el maximo posible si es conveniente, todo ello para que el resultado =ea
eficaz y practico para la entidad.

3. Renuencia al pago: 5i &l deudor no muestra interés en &l pago de su obligacion, no
quiere comprometerse o manifiesta su imposibilidad material de hacerio. De inmediato
debe procederse a remitir el expediente para iniciar &l proceso administrative coactivo
Dentro de asta etapa se ejecutan [as sigulentes actividades:

¢  Determinacion de Deudores Marasos: Obtencidn de Informacion de dewdores con
deudas vencidas a través del aplicativo de cartera de la Corporacion.

« Verificacion de la existencia de la obligacion en un titulo ejacutivo.

« Actualizacién, informacion general deudor moroso.

« (Citacidn al ejecutado, llamadas al numero que figure en el registro de |a entidad.
s Procedimiento de Negociacion Directa.

« Ofrecimiento de facilidades (acuerdo) de pago: Informacion sobre las alternativas
ofrecidas por la Corporacion para facilitar el pago.

= Solicitud y celebracion de acuerdo de pago con & ejecutado

4 Comunicacion: Se envia un oficio al deudor, recordandale la obligacion pendiente a su
cargo o de la empresa por &l representada y la necesidad de su pronta cancelacion,
indicando claramente el NOmero del acto administrativo y/o factura de cobro, su valor y
se le seflalara plazo limite para que concurra a las dependencias de la entidad, en un
plazo maximo de 15 dias calendario al recibido de la comunicacién. La citacion debera
ser enviada por correo certificado o entregada directamente por un funcionano de la
entidad, dentro de los diez (10) dias sigulentes a la entrega del titulo ejecutivo al drea
de Recaudos de la Sede Principal, o funcionario delegado de las Subsedes y Unidad
Ambiental de la Corporacion.

ARTICULO 7: Competencia para el Cobro Persuasivo: Seran responsables del cobro
persuasive, la Profesional Especializado del Area de Recados de la Subdireccion
Administrativa y Financiera de la sede principal, los Directores Territoriales de las Subsedes
de Arauca y La Primavera y el Profesional Especializado con funciones de Coordinador de
la Unidad Ambiental de Caqueza, son los funcionarios competentes para adelantar sl
mencionado proceso, una vez culminado esta etapa se remitira el titulo ejecutivo, con todos
los soportes de lo actuado en la etapa del cobro persuasivo, astos documentos seran
recepcionados por el drea de Recaudos, para continuar con el proceso de cobro coactivo
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Paragrafo: Los Directores Teritoriales de las Subsedes de Arauca y La Primavera y e
Profesional Especializado con funciones de Coordinador de la Unidad Ambiental de
Caqueza, gestionaran la facturacion y cartera por servicios ambientales y sancionatonos

ARTICULO 8: Requisitos para Iniciar Proceso Administrativo de Cobro Persuasivo:
Para iniciar proceso administrativo de cobro persuasivo, deben vernficarse los siguientes
requisitos

1. Que los titulos ejecutivos contenga una obligacidn clara, expresa y actualmente exigible
de pagar una suma liquida de dinero a favor del Tesoro Publico

2 En los titulos ejecutives deben indicarse los datos completos de los gjecutadas, nombre
o razdn social, identificacion, tipo de obligacion, individual, solidaria o conjunta, distinguir
a quien se le deja la obligacion si a la persona juridica o natural. En caso de que &l
deudor sea persona juridica debe acompafiarse el cedificado de existencia y
representacion legal actualizada,

3. Las notificacionas de los titulos ejecutivos deben haberse realizado conforme a lo
eslablezcan las normas legales vigentes sin omitir ninguno de sus requisitos. Anexar la
notificacion personal del titulo ejecutivo, constancia del correo certificado a que hace
alugién el Articulo 44 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

4. La inclusion de las normas vigentes al momento de proferirse los actos administrativos,
con sus modificatorias v derogaciones.

5. En las notificaciones de las decisiones deben sefialarse los recursos que proceden y
ante quien se puade interponer

G. Anexar la constancia de firmeza v gjecutoria del titulo sjecutive que no presente
confusidn

7. Remitir la copia autentica y legible del titulo ejecutivo y con la anotacion gue es la
primera copia que presta merto ejecutivo,

8. Relacidn de bienes del deudor si se conocen.

9. Cuando se hayan interpuesto recursos contra los titulos remitidos para su cobro, enviar
copia legible de las providencias gue resolvieron los recursos debidamanta notificados
y ejecutoriados,

ARTICULO 9: Término: El término maximo prudencial para realizar la geslién persuasiva
no debe supearar los tres (3) meses contados a partir de |la fecha de la recepcitn dei titulo
ejecutive, vencido este término sin que el deudor se haya presentado y pagado la obligacidn
a su cargo, se remitira el expediente al area de cobro coaclive para el inicio del proceso, o
antenor sin perjuicio del inicio inmeadiato del proceso de cobro sin el previo agotamiento de
la via persuasiva, cuando la obligacidn u obligaciones pendientes de pago se encuentren
proximas a prescribir o se tema gue el deudor se insolvente. Vencido este térming sin que
el deudor se haya presentado y pagado la obligacién a su cargo, ¢ se encuentren vencidos
los plazos para al pago, deberd procederse de inmediato al proceso de cobro coactivo.

Paragrafo: La via persuasiva no constituye un paso obligatorio. Mo obstante, en aras del
principio de economia consagrado en la Ley 1437 de 2011, =e recomienda realizar las
acciones tendientés a obtener el pago voluntario, antes de iniciar el cobro coactivo a menos
gue por la importancia de la cuantia, o por encontrarse proxima fa prescripcion sea necesario
iniciar de inmediato el proceso de cobro coactivo.
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CAPITULO 2
ARTICULO 10: Tasa de Interés Moratorio y Gastos:

1. Tasas de interés moratorio. Es el valor que se toma a partir de |a fecha de la ejecutoria
del titulo hasta la fecha en que se realiza la figuidacién. Las Tasas de Interés aplicables
en la entidad:

+ Tasas de Uso de Agua, Tasas Relributivas, Asistencia Técnica es la establecida en el
Articulo 12 de la Ley 1066 de 2012, la cual se debe cerificar por la superintendencia
financiera.

« Muitas y Sanciones: Dal doce por ciento (12%) anual, de conformidad con lo establecido
en @l Articulo § de la Ley 68 de 1923,

» Porcentaje o sobretasa: Del sels por ciento (%), en cumplimisnto del Articulo 1617 del
Codigo Civil v lo establecido en &l Codige General del Proceso. y o establecido en el
Articulo 2.2.8,1.1.5 del Decreto 1078 de 2015.

+ Transferencias del Sector Eléctnco: Del das punto cinca (2.5%), mensual sobre saldos
vencidos conforme al Articulo 2.2.9.2.1.4 del Decreto 1076 de 2015,

2. Gastos del Proceso:

« (Gastos en el procedimiento Administrative de Cobro por jurisdiccidn coactiva: en &l
procedimignto administrativo de cobro e sjecutado debera cancelar, ademas del monto
de la obligacion, los gastos en el qua incurrid la administracion para hacer efectiva la
obligacidn.

« Costas del proceso: Son los gastos an que sa ha incurrido durante el desarrollo del
procaso tales como; Publicacidn por avisos de prensa o de radio, pago de honorarios a
auxiliares de la justicia, gastos en que incurre &l secuestre en la administracion de los
bienes, remate y demas valores para impulsar el proceso y gue conforman el gran lotal
adeudado por el ejecutado.

ARTICULO 11: Clasificacion de la Cartera: Con &l fin de orientar la gestion da recaudo y
garantizar la oportunidad en &l proceso de cobro, s& podra clasificar |a canera de Ia
Corporacion en obligaciones recaudables y de dificil recaudo, en atencidén a la cuantia,
antigiedad, naturaleza de la obligacion y condiciones parficulares del deudor, para este
efecto se dabera tener en cuenta los siguientes criterios.

1. Clasificacién por Antigliedad:

= Vigencia Actual: Pertenecen a esta categoria todas las cbligaciones que se
registren en el sistema en el afo en cursa.

= \Vigencia Anterior: Perfenacen a esta calegoria todas las obligaciones registradas
en el sistema en el afo inmedigtamente antarior.

= Vigencia Dificil Recaudo: Pertenacen a esta categoria todas las obligaciones cuya
antigbedad superar los tres (3) afios de haberse registrado,

2. Clasificacion por la naturaleza de la obligacion:

« Tasas. Comesponde a las facturas emitidas por el uso o aprovechamiento del recurso
hidrico o su contaminacion, discriminadas en tasas por uso del agua y tasas retributivas
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= Servicios Ambientales: Comesponde a obligaciones originados con el otorgamiento de
procesos de licenciamiento como son: Evaluaciones técnicas, publicaciones,
aprovechamientos forestales. visitas de control y seguimiento, los cuales deben esfar
debidamente ejecutoniados.

» Transferencias: Del sector eléctrico, corresponde a las liguidaciones que son
reportadas por las empresas generadoras de energla eléctrica y las transferencias
ambientales de las Entidades Territoriales cormespondiante a la sobretasa ambiental.

« Multas y Sanciones: Son obligacionas originadas del uso indebido de los recursos
naturates, para lo cual luego de un proceso se formaliza con una Resolucidn la cual
dabe estar debidamente ejecutoriada.

= Otras obligaciones: Se encuentran obligaciones originadas por las liguidaciones
unilaterales de contratos o convenios, sanciones y sentencias a favor de la Corporacidn,
Disciplinarias, Costas, Ofros actos administrativos que cumplan con las condiciones del
numeral 1 del Articulo 99 y 297 del Cddige de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativa.

ARTICULO 12: Para el proceso del Cobro Persuasivo como del proceso por Cobro Coactive
de la Corporacion se diligenciara una base datos en Excel que conlendra todos los items
con la informacion necesaria para brindar la informacién necesaria de cada uno de los
usuarios y el estado en el que se encuentre cada proceso.

TITULO N
CAPITULO 1
COBRO COACTIVO

ARTICULO 13: Actuaciones: Las actuaciones de la administracién en materia de cobro
administrativo coactivo se traducen en actos administrativos que pueden ser Resoluciones
0 Autos.

ARTICULO 14: Competencia para el Cobro Coactivo: Le cormesponde al profesional de
Cobro Coactivo, 1a iniciacion e impulso del proceso, con base en los documentos que reciba
y que constituyan titulo ejecutive, para los actos administratives emitidos por concepto de
control y seguimiento multas sanciones, publicaciones, tasas de uso y tasas retributivas. No
podran debatirse cuestionas que sean objeto de recursos por via gubemativa Articulo 829-
1 del Estatuto Tributario, (Los funcionarios ejecutores deben adelantar los procesos por &l
mismas y son responsables de cualquier demora que ocurra en ellos, si 8s ocasionada por

negligencia suya).

Paragrafo: La Subdireccion Administrativa y Financiera, serd la responsable como
funcionario gjecutor en el procese de cobro par jurisdiccién coactive,

ARTICULO 15: Definicién: El procedimiente Administrative Coactive es un procedimients
especial contenide en los Articulos 823 y siguientes del Estatuto Tnbutario Macional, por
madia del cual la Corporacion puede hacer efectiva y directamente los créditos a su faver, a
través de los funcionarios competentes sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria. Tiena
como finalidad oblener el pago de las obligaciones cuando el deudor ha side renuente al
pago voluntano

ARTICULO 16: MNaturaleza del proceso y de las actuaciones, caricter de los
funcionarios: El proceso de cobro es de naturaleza netamente administrativa y no judicial,
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por lo tanto, las decisiones que se toman dentro del mismo tienen el caracter de actos
administratives, de tramite o definitivos

ARTICULO 17: Normas aplicables: El Procedimiento de Cobro Coaclivo se rige de manera
general por las normas contenidas en el Estatuto Tributario, la Ley 10668 de 2006 v la Lay
1437 de 2011 y de manera complementara el Codigo General del Proceso y las normas
aplicables al procedimiento.

ARTICULO 18: Competencia para el Cobro Coactive: Le corresponde |la competencia
para conocer de los procesos por cobro a la Subdirectora Administrativa y Financiera de la
Sede Principal. No podran debatirse cuestiones que sean objeto de recursos por la via
gubernativa (Articulo 828-1 Estatuto Tributario). Para &l caso de las Subsedes de Arauca,
La Primavera y |la Unidad Ambiental de Cagueza, seran responsables los Directores
Taemitoriales y Profesionales a quien estos deleguen, los funcionarios ejecutores deben
adelantar los procesos por sl mismos y son respansables de cualquier demaora que ocurra
en elles, si es ocasionada por negligencia suya.

ARTICULO 19: Reserva del expediente en |a etapa de cobro coactivo: Los expedientes
de jurnisdiccion coactiva, solo podran ser examinados por el ejecutado o su apoderado
legalmente constituido

ARTICULO 20: En el proceso de cobro coaclive, se siguen las reglas generales de
capacidad y representacidn previstas en los Articulos 555 y 556 del Estatuto Tributario, de
tal suerie gue cuando el deudor es una persona natural, puede intervenir en el proceso en
forma parsonal o por medio de su representanta legal o de apoderado (abogado). Cuanda
se trale de personas juridicas (certificado de cdmara de comercio donde acredite tal calidad)
0 sus asimiladas.

ARTICULO 21: Notificacion de las Actuaciones: Las actuaciones que se deben notificar
personalmente son el Auto de mandamiento de pago, Resolucion que resuelve excepciones
daesfavorablemente, Resolucion que otorga facilidad de pago vy la Resolucidn que declara &l
incumplimiento de una facilidad de pago, esto de conformidad con lo reglado en el Estatuto
Tributario y le Ley 1437 de 2011, las demas se comunicara, excepto de las de cumplase, |a
cual se dara tramite a lo alll dispuesto sin formalidad previa.

ARTICULO 22;: Examen del Expediente: De conformidad con lo previsto en al  Articulo
848 del Estatuto Tributario, los expedientes solo pueden ser examinados por el deudor 0 su
apoderado legalmente constituido, o por los abogados autorizados mediante memonal
presentado personalmente por el deudor,

ARTICULO 23: Acumulacion de Procesos: Es una facultad discrecional de la Corporacion
de acumular dos o mas procesos, en aras de los principios de economia, celeridad y eficacia
procesal, contemplados en el Articulo 3° del Codigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrative y de conformidad con el Articule B25 del Estatuto Tributario
Se deben considerar, én cada caso, las circunstancias procesales, la posibilidad de
recuperar toda la obligacion v la oportunidad del recaudo de las acreaencias a cargo de los
deudoras morosos, Pueden acumularse obligaciones o procesos. En lodo caso, es
importante que la decision de acumular no retarde innecesariamente |08 procesos cuyo
tramite se encuentre adelantado, penudicando la oportunidad e inmediatez de la
recuperacion de la cartera, en todo caso la acumulacion puede surtirse Unicamente cuando
s@ trate del mismo deudor, cuando el mandamianto de pago estén debidamente notificado,
¥ aun no se haya ordenado remate del bien

La Acumulacion de procesos, esta figura la contempla el Estatuto Tributario, en el Articulo
B25 y consiste en tratar como un solo proceso varios procesoes administrativos coactives que
se adelantan simultaneamente contra un mismo deudor.
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El proceso mas adelantado se suspendera hasta que los demas se encuentren en la misma
etapa procesal, momento a partir del cual se decreta |a acumulacién para tramitarios todos
COMO un sola proceso

Para saber a qué proceso s& acumulan los demas se tendran en cuenta los siguientes
criterios:

« Sj en ninguno de los procesos existen bienes embargados, [a aoumulacion se hara al
proceso mas antiguo, circunstancia que se determinara por la fecha de notificacion de
los mandamientos de pago,

» Cuando en uno de los procesos existan bienes embargados. la acumulacion se hara a
dicho proceso,

« (Cuando en varios proceasos existan bienes ambargados, la acumulacion se hara al
proceso que ofrezca mayores venlajas para la realizacion del remate.

ARTICULD 24: Acumulacién de Obligaciones: El Paragrafo Unico del Articulo 828 del
Estatuto Tributario consagra la acumulacion de obligaciones, gque consiste en involucrar en
un mismo mandamiento de pago varias obligaciones del deudor. En el evento en que se
hubiere proferido mandamiento de pago sobre algunas de las obligaciones y adn se
encuentre sin notificar, @s posible la acumulacién de olras obligaciones, evento en el cual
ga librara un nuevo mandamiento de pago con el total de las obligaciones.

ARTICULO 25: Interrupcién del Proceso: La interrupcion del proceso coactive es un
fendmeno juridico diferente a la interrupcion del término de la prescripcidon, aungue
eventuaimenie puedan estar relacionados.

En el pimer caso, para nada se afecta la obligacidn tributaria sino el procedimiento; en
cambio, en el caso de la interrupcion de la prescripcion si se afecta la obligacion misma, en
la medida en gue se amplia el tempo para su extincion, & incluso, ia interrupcion de la
prescripcion puede darse sin existir proceso de cobro, como por ejemplo cuando se otorga
una facilidad de pago.

La interrupcidn del proceso consista en la paralizacion de |la actividad procesal, por la
ocurrencia de un hacho al que la lay la otorga tal efecto

El Cédigo de Procedimianto Civil regula este fendmeno en sus articulos 168 v 169, donde
se establece entre otras.

= Por muere o enfermedad grave del demandado cuando no haya actuado con
apoderado.

* Por muerte o enfermedad grave del apoderado judicial del demandado o exclusion del
ejercicio de |a profesion de abogado o suspension en él.

* Por muerte del deudor en el caso contemplado en el Articulo 1434 del Codigo Civil.

= Durante la interrupcion no correran términos y no podra ejecutarse ningun acto procesal,
con excepcidn de las medidas urgentes y de aseguramiento

Debe ser declarada mediante auto una vez se conozca la muerte del deuder; en la misma
providencia debe ordenarse la notificacion de los mandamientos de pago a los herederos,
siguiendo el procedimiento indicado por el Articulo 826 del Estatuto Tributario, esto es,
parsonalmente o, 8i allo no es posible, por comreo. Obviamente, son apliceables en este caso
las demas normas que sobre notificacion trae el Estatuto Tributario, en sus Articulos 563 y
siguientas.

La notificacion a los heredercs del mandamienic de pago contra el causante, ya notificado
éste, no interrumpe el término de prescripcion de la accion de cobro, pues los heredercs
toman &l proceso en &l estado &n que s& encuentra lo cual significa que no debe volverse a
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librar mandamiento de pago contra eflos. Asl, si gl causante no habia propuesto axcepciones
y aun no ha vencido dicho término, log herederos podran proponer las que consideren
paninenies.
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ARTICULO 26: Suspensién del Proceso: La suspension del proceso o del procadimiento,
al igual que la interrupcién, implica la paralizacion temporal del mismo, Es decir, mientras
dure la suspension, no 8& dictaran las actuaciones administrativas tendientes a saguir el
curso normal del proceso. En el presente tema zon de recibo las aclaraciones hechas al
comienzo del numeral antenor, pues en aste caso tambien la suspension del proceso o dal
procedimiento, al igual que |a interrupcidn, implica la paralizacién temporal del mismo. Es
decir, miantras dure |a suspension, ne se dictaran las actuaciones administrativas tendientes
a seguir el curso normal del proceso. En el presente tema son de recibo las aclaraciones
hechas al comienzo del numeral anterior, pues en este caso también es diferente la
suspension del proceso, de la suspensidén del término de la prescripcién. El Estatuto
Tributario contempla variazs causales de suspension; adicionalmeante, son procedentes
algunos motivos de suspension previstos por el Codigo General del Proceso, por no
contrariar fa naturaleza del Procedimiento Administrative Coactive. Por lo anterior, el
prafesional de cobro decratara la suspensitn del proceso an al astado an que se encuantre.

ARTICULO 27: La suspension del proceso o del procedimiento, al igual gue la interrupcidn,
implica la paralizacion temporal dal mismo. Es decir, mientras dure la suspension, no se
dictaran las actuaciones administrativas tendientes a seguir el curso normal del proceso. En
el presente tema son de recibo las aclaraciones hachas al comienzo del numeral antenor,
pues en este caso lambién es diferente la suspension del proceso, de la suspension del
término de la prescripcion. El Estatuto Tributario contempla vanas causales de suspension;
adicionalmente, son procedentes algunos motivos de suspension previstos por el Codigo
General del Proceso, por no contrariar la naturaleza del Procedimienta Administrativo
Coactiva, Por lo anterior, &l profesional de cobro decretara la suspension del proceso en &l
estado en que se encuentre. en los siguientes casos:

1. Proceso de insolvencia empresarial: Cuando el profesional de cobro reciba la
comunicacion que sobre la apertura de un proceso de insolvencia empresarial le envia
por escrito el funcionano competente que esté conociendo del mismo o cuando &l
profesional de cobro se entere de la apertura de esta clase de procesos por cualguier
medio, Esto de conformidad con el Articulo B27 y 845 del Estatuto Tributario. En este
evento el profesional de cobro debera remitir el proceso al funcionario que adelanta al
proceso para afecto de su incorporacion al mismo, En el auto que disponga la
suspension se ordenara ademas el levantamiento de las medidas cautelares

2. Facilidad de Pago: Cuando se |& otorga al deudor o a un tercero, en su nombre, una
facilidad de pago, lo que puade ocurfir en cualguier etapa del Proceso Administrativo
Coactivo, antes del remate, de acuerdo con los Articulos 814 v 841 del Estatuto
Tributario, en este evento, es discrecional para la Corporacidn el levantamiento o no de
las medidas cautelares que se hubleren adoptado, y |a suspension va hasta la gjecutona
de la resolucion que declare &l incumplimiento dela facilidad, Tante el inicio como al
levantamiento de la suspension, se dispondra medianta acto administrativo.

3. Liguidacion obligatoria: Cuando &l deudor entre en proceso de liguidacion obligatonia
de que trata la Ley 222 de 1895, caso en el cual la administracidn debera hacerse parte
en dicho procasao,

4. Prejudicialidad: Cuando iniciado un proceso penal, el fallo que corresponda dictar haya
de influlr necesariameanta an el proceso de cobro administrativo coactivo, (Articulo 171
Mumeral 1 deil C.P.C.) por ejemplo, con recibos de pago que el funcionario tacha de
falsedad o con liquidaciones privadas que el deudor manifiesta no haber firmado. En
este caso, la suspension se produce hasta la ejecutoria de |a sentencia de justicia penal
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En este caso, se dicta el auto de suspensidn del proceso tan pronto se tenga
conocimiento del hecho.

5. Acumulacion: Cuando hubiere lugar a la acumulacién de procesos, en cuyo evento
habra lugar a suspender &l proceso mas adelantado, de acuerdo con las reglas que
fueran parinentes del Aricule 158 dal Codigo General del Proceso.

6. Proceso de Insolvencia empresarial para no comerciantes: De conformidad con |las
disposiciones del Codigo General del Proceso, el proceso ejecutivo se suspende
también cuando se produce la comunicacidn del inicio de un proceso de insolvencia
emprasarial solicitado por una persona no comerciante. En eslos casos, se dicta al auto
de suspension del proceso tan pronto se tenga conocimiento del hecha.

ARTICULO 28: Vinculacion de deudores solidarios: Tal y como los dispone el Ariculo
B828-1 del Estatuto Tributario, la vinculacion del deudor solidario se hard mediante |a
notificacion del mandamiento de pago. Este debera librarse determinando individualmente
el monto de la obligacion del respectivo deudor y se notificara en la forma indicada en el
Articulo 826 del Estatuto Tributario. Los titulos ejecutivos contra &l deudor principal o seran
contra los deudores solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos
individuates o adicionales.

ARTICULO 29: Requisitos para Iniciar Procedimiento Administrativo de Cobro
Coactivo: Para iniciar procedimiento administrativo de cobro por jurlsdicciéon coactiva, se
debera realizar la verificacidn del expediente el cual debera encontrarse debidamente
foliado, diliganciado la hoja de contral, #n un orden cronoidgico de los documentos en lo que
respacta al titulo ejecutivo este debera contener una obligacion clara, expresa y actualments
exigible de pagar una suma liquida de dinero a favor de la Corporacidn.

CAPITULO 2
DEL PROCESO POR COBRO COACTIVD

ARTICULD 30: Recibido el expedients debidamente organizado por la Oficina de Recaudos
la Subdireccién Administrativa y Financlera de la Sede Principal v por los Directores
Tarritoriales de las Subsedes de Arauca y La Primavera v &i Profesional Especializado con
funciones de Coordinador de la Unidad Ambiental de Caqueza, se procedera conforme & los
eslablecido en el Estatuto Tributario

ARTICULO 31: Mandamiento de Pago: Con el objeto de procurar el cobro agil y efective
de fas deudas. el funcionaric competente emitird, mediante acto que no admite recursos,
mandamiento de pago en el cual se ordenard la cancelacidn de las obligaciones, asl como
de los Intereses e indexaciones respectivas.

ARTICULO 32: Centenido del Mandamiento de Pago: El mandamiento de pago debera
contener lo siguiente:

1. Parte Considerativa:

« Nombra de |a entidad ejecutora

o Ciudad vy fecha.
Identificacion de cada una de las obligaciones por su cuantia, concepto, periodo y el
documento que la contiene. El mandamiento de pago alusivo a un titulo ejecutivo
complejo deberd enunciar todos los documentos que lo conforman.

« La identificacion plena del deudor o deudores, con su nombre o razdn social, NIT o
cedula de ciudadania, segun el caso. P
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« Constancia de ejecutoria de los actos administratives o judiciales que conforman el
titulo.

« Competencia con gue se actia.

« ‘Valor de fa suma principal adeudada

2. Parte Dispositiva:

* Laorden de pago por la via administrativa coactiva a favor de la Corporacion |, y a cargo
de la persona natural o juridica que aparezca en la parte motiva, con su nimero de
identificacion y que consiste en [a orden axprasa de pagar dentro de log quince (15)
dias siguientes a la notificacidn, &l impuasta, las sanciones, los intereses maratorios
calculados desde |a fecha en que se vencio |a obligacidn u obligaciones y hasta cuando
se cancelen, la actualizacion y las costas procesales en que se haya incurrido,

+ Laorden de citar al deudor para que comparezca a nolificarsa del auto de mandamiento
de pago dentro de los diez (10) dias sigulentes a |a fecha de introduccion al comao del
oficio de citacion y la orden de notificar por correo sl no comparece dentro del térming
para notificar personaimente.

» La posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo terminc para pagar {Articulos
830 y 831 Estatute Tnbutario), ante &l profesional de cobro a cargo del proceso.

» La orden de notifiquese y complase, suscrito por el Descacho de la Subdireccion
Administrativa y Financlera.

» Cuando se trate del cobro de garantias, en el auto de mandamiento de pago, lambién
se ordenardn las medidas cautelares, tal como lo establece el Articulo 814 del Estatuto
Tributario; en los demas casocs, las medidas cautelares se decretan en aclo
administrativa separado.

Paragrafo: Cuando la ejecucion se dirija contra una persona juridica, deba obrar dentro del
expediente la cerificacion sobre su existencia y representacion legal expedida por |a entidad
compatente. La ejecucion contra un ente juridico sera valida aun cuando se encuentre en
estado de liguidacién, en cuyo evento su representante legal es el liquidader, luego de
concluida la liquidacian, la ejecucion se adelantara contra los responsables solidarios.

CAPITULD 3

DE LAS FACILIDADES O ACUERDOS DE PAGO PROCES0OS COBRO
PERSUASIVO ¥ COBRO COACTIVO

ARTICULO 33: Generalidades: E| deudor podrd solicitar acuerdo de pago en cualquier
etapa del proceso de cobro, el acuerdo de pago debe comprender el capital y los intereses
de financiacién, Se procedera a liquidar la deuda desde su ejecutoria hasta la fecha en la
que realice o se proponga el pago de ia cuota inicial, la cual sera como minimo el 40% del
total quidado

ARTICULO 34: Competencia: El funcionario competente para otorgar las facilidades o
acuerdos de pago serd la Subdireccidén Administrativa y Financiera de la Sede Principal y los
Directores Territoriales de las subsedes de Arauca y La Primavera y el Profesional
Especializado con funciones de Coordinador de la Unidad Ambiental de Caqueza, en los
términos establecidos en el presente Acto Administrativo.

ARTICULO 35: Intereses de mora y financiacion: Los intereses de la cbligacitn se
liquidaran desde la fecha de registro en el sistema del acto adminisirativo o factura de lasas,
hasta la fecha en la que se realice el pago de la cuota inicial en las tasas previstas en la Ley
El interés de financiacion se liguidara sobre los saldos de las cuotas pactadas a una tasa del
6% anual,
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ARTICULO 36: Definicién y Requisitos: Tal y como lo dispone el Articulo B14 del Estatuto
Tributario, en cualguier elapa del recaudo de la cartera el funcionario competenta podra
mediante acuerdo de pago conceder hasta por un término de cinco (5) afios facilidades para
el pago de las obligaciones a favor de la Corporacion, siempre y cuando el deudor o un
tercero en su nombre ofrezca las garantias adecuadas que respalden [a deuda a satisfaccion
de la administracion

Para el otorgamiento de las facilidades o acuerdos de pago e deudor debera presentar
solicitud escrita que debera contener como minimo: plezo solicdado, periodicidad de las
cuotas,

ARTICULO 37: Garantias: Las garantias para el otorgamiento de facilidades o acuerdos de
pago se axigiran con base en las siguientes reglas previstas en el Articulo 814 del Estatuto
Tributario

» Para facilidades con duracidn mencr a un (1) afio, no se exigiran garantias.

* Para facilidades con duracion mayor a un (1) afio y hasta cinco (5) afios, las garantias
que se exigiran seran las del Estatuto Tributario y demas normas complementarias.

ARTICULO 38: Efectos: El acto administrativo que concede |a facilidad de pago y apruaba
las garantias ofrecidas, suspende el proceso de cobro e interrumpe la prescripcion. Asi
mismo, en dicho Acuerdo se ordenard levantar las medidas cautelares, siempre que las
garantias respalden suficientemente la obligacidn, de lo contrario las medidas se
mantandran hasta el pago total de la obligacion

ARTICULO 39; Incumplimiento: Segon lo dispuesto en el Articulo 814-3 del Estatuto
Tributario, en caso de gue el deudor no cancele mas de dos (2) cuotas de la facilidad o
acuerdo de pago otorgado, el incumplimiento se declarara mediante un acto administrativo
que deja sin vigencia el ptazo concedido. En el evento en que s& hayan otorgado garantias,
an dicho acto administrativo se ordenara hacerlas efectivas hasta la concurrencia del saldo
insoluto, o para el caso de aquellas facilidades de pago que se otorgaron con base en
denuncia de bienes, se ordenara su embargo, secuestro y avalud, para su posterior remate

Contra el antarior acto administrativo procede el recurso de reposicién dentro de los cinco
{5) dias siguientes a su notificacién, Si la garantia o los bienes del deudor, no fueren
suficientes para cubrir fa obligacidn se continuara con el proceso de cobro

CAPITULO 4
DE LAS EXCEPCIONES

ARTICULO 40: Las excepciones son mecanismos procesales de defensa que puede
proponer el deudor en las oportunidades previstas en la Ley

ARTICULO 41: Excepciones: Las excepciones puaden estar referidas a las abligaciones o
al proceso. En el primer caso son hechos que modifican o extinguen, total o parcialmente la
obligacién u cbiigaciones contenidas en & mandamiento de pago, como por ejemplo, la
prescripcion; en el segundo caso, son hechos que afectan simplemente el tramite del
proceso, como por ejemplo, la falta de competencia pero no afectan la obligacion en sl
misma. Los Articulos 830, 832 y 833 del Estatuto Tribulario establecen el tramite de las
axcepciones. De estas normas se deduce que ellas deberan proponer se por escrito dentro
de les quince (15) dias siguientes a la notificacion del mandamiento de pago. El escrito de
excepciones debe presentarse personalmente en la Administracién, y anexarse la prueba de
la representacion, el poder y las pruebas en gue se apoyen los hechos alegados, segun el
caso, de acuerdo con los Articulos 555 a 559 del Estatuto Tributario. “
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ARTICULO 42: Excepciones que se Pueden Proponer: Las excepciones que puede
propanerse dentro del Proceso Administrativo de Cobro estan taxativamente enumeradas
en el Articulo 831 del Estatuto Tributario, lo cual significa que no pueden presentarse ofras
diferentes a ellas. Tales excepciones son:

El pago, entendiendo la compensacion como una forma de pago efectivo;
La existencia de acuardo de pago:

|

La falta de ejecutoria del titulo,

4. La perdida de ejecutona del titulo por revocacion o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad compeatenta;

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o del proceso de
revision de impuestos, ante |a jurisdiccion de lo contenciogo administrativo,

6. La prescripcion de la accion de cobro;

7. La falta de titulo ejecutivo o incompelencia del funcionano que lo profiric;
8. La calidad de deudor solidario,

8. La indebida tasacion del monto de la deuda del deudor solidario.

ARTICULO 43: Término para Resolver: El término que tiene la Administracion para
resolver las excepciones es de un (1) mes contado a partir de |la presentacion del escrito
mediante el cual se proponen. Cuando s& hubieren solicitade pruebas se ordenara
previamente su practica (puede ser de oficio), pero en todo caso, las excapciones se
resolveran en el término sefialado. Situaclones que se Pueden Presentar: En el trémite de
las excepciones sa pueden presantar vanas situaciones a saber:

1. Que se encuentren probadas todas las excepciones respecto de todas las cbligaciones,
evento en & cual asi lo declarara la resolucion, ordenando en la misma providencia dar
por terminado el procezo ¥ el levantarmiento de las medidas cautelares que se hubieren
decretado.

2. Que prosparen parcialmente las excepcionas, evento en &l cual se ordenara seguir
adelante la ejecucién respecto de las obligaciones o valores no afectados por las
EXCEpCiones.

3. Que =& declare no probada ninguna de las excepciones, N cuyo caso se ordenars
seguir adelante la ejecucion.

Si la excepcion gque prospert es la de pago, y con postenoridad a la Resolucion que asi lo
declara se comprueba falsedad sn los recibos, procede la revocatoria de dicho acto
administrativo, por medio del cual =& declaro probada la excepcion de pago y sa dispuso el
archivo del expedients, inclusive sin el consentimiento del deudor, esto de conformidad con
lo establecido en la Ley 1437 de 2011, con el fin de continuarla ejecucion hasta obtener ei
recaudo de la obligacion, Adicionalmente se pondra & hacho en conocimiento de la Justicia
Penal Ordinaria.

Mo sobra sefalar que el mandamiento de pago no sera objeto de modificaciones, pues se
entiende que el proceso se adelantara por las cbligaciones indicadas en la Resolucion que
ordena su continuacion. Por esta razon, dicha resclucion tendra la suficiente motivacion vy la
identificacion especifica de cada una de las obligaciones, tanto aquellas respecto de las
cuales el proceso termina, como de las gue dan lugar a continuario.
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Es importante sefialar que el ejecutor puede declarar de aoficio probado cualquiera de los
hechos que dan lugar a las excepciones que establece el Estatuto Tributario, esto es, asino
la hublera propuesto el deudor, cuando en el curso del proceso tuviersa formalmente
conocimiento del hecho que la constituye, como el pago, la prescripcidn, etc., mediania
resolucion o auto segun el caso, y continuar adelante con la ejecucion de las obligaciones
cabrables.

ARTICULO 44: Recursos contra la Resolucién que Resuelve Excepciones y forma de
Notificacién: La resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion carece de recursos,
salvo cuando resuelva desfavorablemente excepciones, caso en el que procede el recurso
da reposicion tal comao lo preve Articulo 834 del Estatuto Tributario, ante el mismo funcionario
gue la profirid, quien para resolverlo dispone de un (1) mes contado a partir de su
interposicion en debida forma. La providencia que resuelva el recurso se notificara
personaimente o por edicto, conforme lo indica el inciso segundo del Articule 565 del
Estatuto Tributario

ARTICULO 45: Silencio del Deudor: Si el deudor ne paga ni propone excepciones, se
proferira Resolucion en la que se ordenara seguir adelante con |a ejecucion de cobro previa
actualizacion de los intereses de mora causados y demas novedades de la obligacion objeto
del proceso, para lo cual el funcionano de cobro coactivo solicitara a la responsable del area
de recaudos la practica de dicha liquidacion, la cual se surtira dentro de los cinco (5) dias
habiles a partir de su soficitud. La Resolucion que ordena continuar se elaborara conforme
lo ordena el Articulo 836 del Estatuto Tributario, dentro del meas siguiente al vencimienio del
término para pagar y en ella se ordenara avaluar y rematar los bienes embargados y
sacuestrados o de los que posteriormente llegue a serlo, al igual que practicar 1a liquidacion
del crédito v condenar encostas al deudor. Contra esta resolucidn no procede recurso
alguno. El paragrafo de la citada norma autoriza que, en la misma resclucion, se decreten
medidas cautelares respecto de los bienes ya identificados de propiedad del deudor y que
no s& hubieren embargado previamenta, En caso confrario, s& ordenara la invastigacion de
los mismos, sin que por &l hecho de omitirfla la Administracion se encuentra impedida para
pramover o continuar posteriormente a investigacion de bienes hasta encontrar alguno para
levarlo a remate.

ARTICULO 46: La Excepcién de Prescripcién: La permanente solicitud de la declaracion
de prescripcion de sus obligaciones, por parte de los sujetos pasivos de las abligaciones a
favor de la Corporacion, hace necesario el analisis de esta institucion, La prescripcidn v a
incompetencia temporal en materia de liquidacion, son modos de extinguir fa obligacion
tributaria, que requieren para su operacion el franscurso del término de cinco (5) afos
contados a partir de cada caso en particular, la inaccidn por parte de la Corporacion y la
renuencia al pago por parte del deudor, La prescripcion no se interumpe por |a notificacién
del acto de determinacion oficial del tributo, toda vez que existen causales expresas tales
como &l olorgamiento de facilidades de pago, la notificacion del mandamiento de pago vy el
hecho de que el sujeto pasivo se vea incurso en un proceso concursal o en una liquidacion
forzosa.

CAPITULO 5
NOTIFICACIONES

ARTICULO 47: Notificacién del Mandamiento de Pago: La notificacion es el acto
mediante el cual se pone en conocimiento del deudor la orden de pago. El mandamianto de
pago debera notificarse en forma personal y para tal efecto debera citarsele a las oficinas de
la Corporacion. La forma de notificar el mandamiento de pago se encuentra prevista en el
Articulo B26 del Estatuto Tributario o dado el caso se dispondra de conformidad con &l
Articulo 67 de la Ley 1437 de 2011. Se deben seguir lo siguiente:
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= Citacién para Notificar. Si no hay otro medio mas eficaz de informar al interesado, se
le enviara una citacion a la direccidn, al numearo de fax o al correo electronico gue figuren
en 2l expedients o puedan obtenarse del registro mercantil, para que comparazca a la
diligencia de notificacion personal, El envio de la citacion se hara dentro de los cinco (5)
dias siguientes a |a expadicion del acto, y de dicha diligencia se dejara constancia en el
expediente.

Paragrafo: Cuando el deudor haya fallecido y deba notificarse &l titulo a los herederos,
deberd notificarse el titulo a la direccién declarada en el respectivo proceso de sucesién, o
a la que posea o establezca la respectiva entidad territorial conforme a las reglas ya ciladas
Fara el efecto, |a norma sefala que podra hacerse uso de los diferentes servicios de correa,
@2 dacir, a través de la red oficial de correoso cualguier servicio de mensajeria especializada
debidamente autorizada por la autoridad competente.

ARTICULO 48: Notificacion Personal: Si dentro de los diez (10) dias habiles, contados &
partir del dia siguiente al de la introduccién al coreo del oficio, el citado, su representante
legal 0 su apoderado comparecen, la notificacion del mandamiento de pago se suriira
personalmente mediante la entrega de una copia del mandamienta de pago al notificada,
previa suscripcion del acta de notficacion que debera contener:

1. Fecha en que se efectla |a diligencia.

2. Presencia del deudor en el despacho, o de su representante legal o apoderado especial
y calidad en que actda. Si el deudor aclda a través de apoderado especial, ste debe
tener la calidad de abogado de acuerdo a lo sefialado por el Articulo 25 del Decreto 196
de 1971; en tal caso exhibira el poder correspondiente, La representacion legal se
acreditara con el documento idoneo, por ejemplo por madio del certificado de la Camara
de Comercio fratdndose de personas juridicas comerciales; o la sentencia judicial
cuando se trala de tutor o curador de bienes. No cbstante para efectos de surlir la
notificacion personal a través de un tercero, se debera acreditar autonizacién ascrita por
parte del ejecutado, identificando a quien se va a notificar a su nambre,

3. Identificacion de guien s& notifica.

4. Ndmero y naluraleza de providencia que se |e notifica (Auto o Rescolucion) y constancia
de a entrega de una copia del mandamiento de pago, como lo indica el Articulo 589
del Estatuto Tributario,

5. Firma del Motificado y del notificador, El profesional de cobro debe verificar que al
notificado no se retire sin firmar el acta de |a diligencia de notificacidn. El expedienta no
puede ser facilitado para su examen antes de la notificacion del mandamiento de pago.

ARTICULO 49: Motificacion por Aviso: Vencidos los diez (10) dias sin que se hublere
logrado la notificacion personal, se procedera a efectuar la notificacion por aviso mediante
el envio de una copia del mandamientc de pago a la direccién de que disponga la
Administracidn, sigulendo el procadimiento indicado en el Articulo 69 de la Ley 1437 de 2011

ARTICULO 50: Notificacién por Publicacion: Segun el inciso final del Articulo 563 del
Estatuto Tributario, cuando no se hubiere localizado la direccion del deudor por ningun
medio, la notificacién se hara por publicacion, que consiste en la insercidon de la parte
resolutiva del mandamiento en un periddico de amplia circulacion local. Este tipo de
notificacion es autdnomao, y diferente a la publicacion del aviso al que se refiere &l acapie
anterior. Al expediente se incorporara la hoja del diarlo donde se hizo la publicacidn y un
informe del funcionario, sobre el hecho de no haberse localizado |a direccion del deudor
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ARTICULD 51: Notificacién por Aviso en el Portal Web de la Corporacién: Difiere de la
notificacion por publicacion en que en este caso si se posee una Direccion del deudaor pero
el documento enviado a notificarse es devuelto por el comeo. La notificacién se surte
trascnbiendo la parte resolutiva del acto administrativo, identificando al deudor, la naturaleza
de [a obligacidn, la cuantia, y la fecha de la actuacion. En este evento, el término se contara
dasde la publicacién del aviso en el portal web de la Corporacion, o de |la correccion de la
notificacion,

ARTICULO 52: Notificacion por Conducta Concluyente: Este tipo de notificacion la
establece el Articulo 330 del Cédigo General del Proceso y el 48 del Cédigo de
Frocedimiento Administrative v de lo Contencioso Admimstrativo, para los actos
administrativos, En consecuencia es valida la notificacion del mandamiento de pago por este
medio;, esto es, cuando el deudor manifiesta que conoce la orden de pago o lo menciona en
escrito que lleva su firma o propone excepciones. En este caso se tendrd por notificado
parsonalmente &l deudor, an |a fecha de presentacion del escrito respactivo.

ARTICULO 53: Correccién de la Notificacion: La falta de notificacion, o la notificacion
efectuada en forma defectuosa, impide que el acto administrative produzca efectos legales
y las actuaciones posteriores a tal notificacion estaran viciadas de nulidad. Para subsanar
lales irregularidades, el Articulo B49 del Estatuto Tributario permite que se puedan subsanar
en cualquier momento y hasta antes de aprobar &l remate, an la forma como se explictd
anteriormente. Qbviamente |a correccidn de la notificacion debera subsanarse antes de que
se produzca la prescrpcion. Cuando la irmegularidad recaiga sobre la notificacion del
mandamiento de pago, una vez declarada la nulidad toda la acluacion procesal se retrotraera
a la diligencia de nofificacion inclusive, lo cual significa que todas las providencias
posteriores a ella son nulas y habra necesidad de rehacerlas. Las Unicas actuaciones que
no se afectan por la imegularidad procesal en cuestion son las medidas cautelares, las gque
s& mantendran incélumes, pues se lomaran comeo previas.,

CAPITULO &
DE LA PRESCRIPCION Y OTRAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 54: Prescripcion de la Accidn de Cobro: La prescripcion de la accién de cobro.
trae como consecuencia la extincion de la competencia de la Corporacidén para exigir
coactivamente el pago de la obligacion. La accién de cobro de las obligaciones fiscales a
favor de la Corporacion, prescribe en el iérmino de cinco (5) afios contados a pariir de |a
fecha de ejecutoria del respectivo acto administrative. La competencia para decretar la
prescripcion de la accion de cobro de oficio o a peticién de parte serd del Director General
de la Corporacian.

ARTICULO 55: Interrupcion del Término de Prescripcion de la Accion de Cobro: La
interrupcion de la prescripcion trae como efecto, que no se tome en considaracién el témino
transcurndo anteriormente. El Articulo 818 del Estatuto Tributario, consagra las causales de
interrupcion de la prescripcion, asi;

Peor la notificacion del mandamiento de pago.

Por &l otorgamiento de facilidades para el pago.

Por la admisién de concordato.

Por la declaratoria oficial de liquidacion forzosa administrativa,

El térming de prescripcion comenzard a corer de nuevo, desde el dia siguiente a la
notificacion del mandamiento de pago, desda la terminacién del concordato, o desde la
liquidacian forzosa administrativa.

<
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ARTICULO 56: Suspensidn del Término de Prescripcién y de la Diligencia de Remate:
El Articuio 818 del Estatuto Tributario establacs tres (3) causales de suspension del término
de la prescripcion, que no conllevan a la suspension del Proceso Administrative Coactive
sino la suspension de la diligencia de remate. La suspension del término de prascripcion de
la accitn de cobro ocurre por:

1. Solicitud de revocatonia directa. A parir del auto de suspensidn de la diligencia de
remate, hasta la ejecutona de la providencia que resuelva la peticion.

2. Correccién de actuaciones enviadas a direccidn errada; A partir del auto de suspension
de la diligencia de remate, hasta la ejecutoria de |a providencia que resuelva la peticién

3. Demanda ante Jurisdiccion contenciosa: A partir del auto de suspensidn de la diligencia
de remate, hasta la ejecutoria de! fallo del contencioso administrative que resuelve la
demanda contra Resolucian que decide sobre |as excepciones y ordena llevar adelants
la ejecucion. El término transcurrido con anterioridad a la fecha en que se dicte el auto
de suspension de la diligencia de remate. se contabiliza vy mantiene su vigencia para
efectos de la prescripcion, MO desaparece como en el caso de la interrupcidn,

En estos tres eventos, como no s& suspende el Proceso Administrative Coaclivo, el
funcionario puede ejecutar acciones propias del proceso coma continuar investigando ofros
bienes, decretar su embargo, practicar su secuestro, ordenar su avaluo, entre otros, si el
bien gue fue objeto de la suspension de |a diligencia de remate no cubre la fotalidad del
crédito objeto del proceso. La prescripoion respecto del saldo a pagar determinado en la
liguidacion privada, corre a partir de la fecha de vencimiento sefialada por el reglamento o a
partir de |a fecha de presentacion cuando se trata de declaracion exlemporanea, o de la
correccion cuando se& hubieren determinado mayores vatores apagar, para los mayores
valores,

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero representadas an titulos de
depdsito judicial. estos no se aplicaran hasta tanto haya decision definitiva sobre |a
revocatoria, correccion de actuaciones enviadas a direccion errada o fallos de la Jurisdiccion
Contenciosa. Si no se propusieron excepcionas y tampoco hay pendiente decision sobre
alguna de las circunstancias anteniores, los titulos judiciales se aplicaran al pago de las
obligaciones cobradas.

ARTICULO 57: Una vez cumplido el término de prescripcion establecido en el Estatuto
Tributario de cinco (5) afios sin que exista solicitud de parte del deudor de declarar la
prescripcion, Corponnaquia podra declarar de oficio la cual es una obligacidn en virtud de
los principios de eficacia, eficiencia y celeridad en |as actuaciones administrativas.

ARTICULO 58: Prescripcion Extintiva: Las obligaciones legales estan sujetas sl paso del
tiempo para su nacimiento, determinacion de su vigencia y exigibilidad, Para la regulacion
de lo ultimo, se preve la prescripcion extintiva. La prescripcion extintiva de acuerdo con lo
establecido en el Codigo Chvil es un modo de extinguir las acciones o derechos alenos, por
no haberse ejercido dichas acciones y derechos durante cierto tiempo. En este orden de
ideas, la prescripcion extintiva se constituye en una presuncion del desinterés del acreedor
para reclamar su derecho y destruye el vinculo entre éste y su deudor “sujeto pasiva o
deudor”.

ARTICULO 59: El Transcurso del Tiempo Requerido para su Operancia: Una vez
determinada |a obligacidn ya sea por el deudor (a través de declaracién) o por la
administracion departamental, distrital ¢ municipal (a través de acto administrativo),
comenzara a correr el término para que opere la prescripeion,
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ARTICULO 60: Negacién de la Obligacién y Rehusarse al Pago por Parte del Deudor:
Es necesario que el sujeto pasivo de la obligacion alegue |la prescripcidén de su obligacidn,
es decir, que desconozca la valdez y se rehuse al pago de |a obligacion, a titulo de ajamplo
se podrian utilizar el derecho de peticién y la excepcion en un proceso de cobro coactivo

Asgl las cosas, en los casos de solicitud de prescripcion, siempre y cuando se verfique al
transcurso del tlempao v los requisitos a que haya lugar, se recomienda |a declaratoria da |a
prascripcion, toda vez que de esta forma se evita acudir ante |a jurisdiccion de lo contencioso
administrativo y s& agiliza el cumplimiento de las obligaciones por pare de los deudor o
deudores, ademas se evitan posibles procesos de nulidad y restablecimiento del derecho y
de reparacion directa por los dafios que una Articulo 2512 del Codigo Civil. La renuencia
injustificada por parte de la administracion en la declaratoria dela prescripcion pueda
producir. En lo que respecia a |a declaratoria de prescripcion, esta serd decretada por e
funcionario competente de acuerdo con la norma interna de la Corporacién Autdnoma
Regional Corparinoguia.

ARTICULO 61: Términe de Prescripcion: El término de prescripcion establecido para las
obhgaciones de las cuales es acreedora la Corporacion es el establecido en el Estatuto
Tributario Nacional, el cual se cuenta a partir de la fecha de ejecutoria del respective acto
administrativo de determinacidn, es decir, desde el momento gue el acto administrativo
gueda en firme.

“Articulo B17. Termino de prescripcion de |s accion de cobro, La accion de cobro de las
obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5) afios, contados a partir de:

Bajo estos parametros, resulta imperioso que la Corporacién, en todos los casos en que las
normas vigentes no axijan una declaracion v liguidacidn privada, expidan dentro de los
términos legales, los actos administrativos respectivos, los cuales una vezr ejecutoriados,
serviran de titulo ejecutivo y de documento respecto del cual se contabiliza el término se
cinco (5) anos previsto en el estatuto Tributario para la prescripcion de la accion de cobro,

En este punto es importante anotar que si bien es necesario expedir el titulo ejecutivo para
que inicie &l conteo del término de prescripcidn, esto no implica que la Corporacidn, para
dicha expedicidn cuente con un plazo indefinido.”. .

ARTICULO 62: Competencia Temporal para la Determinacién de las Obligaciones: Por
efecto de la aplicacidn del procedimiento del Estatuto Tributario, el térming para determinar
las obligaciones de |a Corporacion es de cinco (5) afios, en cualquier caso, con la operancia
de la prescripcion o de la incompetencia de la Corporacion para establecer el monto de la
obligacion, el cual deba ser manifestado a través de acto administrativo debidaments
mativado,

ARTICULO 83: Actos que Interrumpen el Término de Prescripcion de la Accion de
Cobro: El término de prescripcidn de la accion de cobro se interrumpe por la notificacidn del
mandamiento de pago, por &l olorgamiento de las facilidades de pago, por la administracién
de la solictud del concordato y por la declaratona oficial de la liquidacion forzosa
administrativa. Interrumpida la prescripcidn en la forma aqui prevista, el término empezara a
corrar de nuevo desde el dia siguiente a 1a notificacion del mandamiento de pago, desde la
terminacibn del concordato o desde la terminacion de |a liquidacion forzosa administrativa

Es generalizada la creencia consistente en que la prasoripcion se interrumpe con la
notificacion del acto administrativo de determinacion oficial del gravamen o la resolucian en
la gue se impone una sancion. Lo anterior no tiene fundamento legal, motivo por el cual
resulta forzoso tener coma referente para esta aparte el Articulo 818 del Estatute Tributano
Macional que establece [as causales de interrupcion y suspensién del termino de
prescripcion, de tal forma que lo que se interrumpe es la accién de cobro que impon: |a
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existancia de un titulo ejecutivo, motivo por el cual la expedicion del mismo no puede
interrumpirto. Para precisar la idea resulta necesano advertir que tienen que presentarsa los
sigulentes casos para gque se interrumpa el término de prescripcion.

ARTICULD 64: Admisién del Sujeto Pasivo en Procesos de Insolvencia Empresarial y
las Liquidaciones Forzosas Administrativas: Lo que se pretende s que una vez se inicia
un proceso de insolvencia empresarial, respecto de la totalidad de las acreencias se
interrumpa el término de prescripcion. Aunado a lo anterior, se& considera relevante
mencionar que la interrupcién de la prescripcidn implica no solo que se paralice la cuenia
del término, sino que se prescinde del tiempo ya transcurmido v se elimina su efecto.

ARTICULO 65: Orden de Ejecucion: Si vencid el t&rmino de guince (15) dias siguientes a
la notificacién del mandamiento ejecutivo de pago, sin que el deuwdor hubiere propuesto
excepciones o pagado, el funcionario competente debera seguir con el procedimiento
ordenara continuar con la ejecucidn del proceso de conformidad al Articulo 836 del Estatuto
Tributario, 0 agual gue ko sustituya o modifiqua. Contra este acto no procede recurso alguno

Si no se hubieren decretade medidas cautelares preventivas, en la orden de ejecucion se
decretara el embargo y secuestro de los blenes del deudor si estos estuvieren identificados
En caso de que se desconozca la existencia de bienes, sa ordenara su investigacion, para
que una vez identificados se embarguen y secusstren, y se prosiga con el remale de |os
MISMos,

ARTICULO &6: Liquidacién del Crédito y Costas: En la hquidacion del crédito se debera
incluir no solo el capital y los Intereses de la obligacidn adeudada, sino tambien los gastos
procésales en que incurrid ka administracién para su cobro. Lo anterior al tenor del Articulo
836-1 del Estatuto Tributario o aquel que lo sustituya o modifique.

ARTICULO &7: Intervencion del Contencioso Administrativo: Dentro del proceso de
Cobro Coactivo solo serdn demandables ante |3 jurisdiccion de lo contencioso administrative
los actos gue deciden las excepciones y ordenan seguir adelante con la gjecucion. La
admision de la demanda no suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizara
hasta que exista pronunciamiento definitive de dicha jurisdiccion; lo anterior segdn lo
ordenado en el Articulo 834 del Estatuto Tributano

ARTICULO 68: Régimen Probatorio: Toda decisién debe fundarse en fas pruebas regular
y oportunamente allegadas al expediente. Generalmente en los procases administrativos
coactivos las pruabas aportadas por el deudor estan constituidas por recibos de pago v autos
admisorio de demandas ante el Contencioso Administrativo. La prueba tiene por cbjeto llevar
al funcionario a la conviccion sobre la ocurrencia de los hechos discutidos dentro de un
proceso juridico, judicial o administrative. Come se deduce de lo dispuesto per el Articulo
57 del Codigo Contencioso Administrativo, aplicable en este caso, los medios de prueba que
se pueden aceplar dentro del Proceso Administrativo de Cobro son los que establece el
Cddigo General de! Proceso, al igual que los crilerios para decretar las pruebas, prachicarlas
y valorarlas, tales como los relacionados con la conducencia, que es la idoneidad para probar
un determinado hecho, por ejempio, la representacion de una sociedad comercial se pruaba
con la certificacion de la Camara de Comercio y no con otro medio prabatorio; |a partinancia,
que es la relacion del medio probatorio con el hecho que se pretende probar, por ejempio,
un testimonio para probar la posesion, entre ofros.

Asl mismo, debe tenerse presente que el Estatuto Tributario Nacional en sus  Articulos 747
y siguientes se refiere a algunos medios de prueba como la confesion, el testimonio y los
indicios y presunciones, los cuales resultan igualmente aplicables al procedimiento
administrativo de cobro de que trata dicha normatividad.
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ARTICULO 69: Medios de Impugnacién: En cuanto a la Impugnacidn de los actos
procesales, de conformidad con lo previsto en & Articulo 831 del Estatuto Tributario, las
actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo coactivo de cobro
son de tramite y contra ellas no procede ningln recurso, salvo en aguellos casos en que |a
norma en forma expresa lo sefiale para las actuaciones definitivas. No obstante, en los casos
en que por remision deban aplicarse las normas del Cédigo General del Proceso, la
jurisprudencia ha determinado que proceden los Recursos previstos en dichas normas, Asi
mismeo, &l Consejo de Estado ha manifestado que todos los actos administrativos posteriores
a la resolucion que decide las excepciones también son demandablas ante la Jurisdiccion
Contencioso Administrativa.

ARTICULO 70: Titulo Ejecutivo: Para los efectos del Proceso Administrativo Coactivo, por
titulo ajacutivo se antiende el documento en el que consta una cbligacidn de manera clara,
expresa y axigible, consistente &n una suma de dinero a favor de la Corporacion Autonoma
Regional Corporinoquia, de conformidad con el  Articulo 828 del Estatuto Tributano, prestan
merito ejecutivo en &l procedimiento de cobro administrativo coactivo de las Corparacion, los

siguientes:

1. Las liquidaciones privadas v sus comecciones, contenidas en las declaraciones
presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

2. Las liguidaciones oficiales ejecutoniadas,

3. Las garantias y cauciones prestadas a favor de la Corporacidn para aflanzar el pago
de lag obligaciones, a partir de la ejecutoria del acto de la administracion que declare
&l incumplimiento o exiglbilidad de las obligaciones garantizadas.

4. Las sentencias y demas decisionas jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan sobre
fas demandas presentadas en relacion con impuestos, anticipos, retenciones,
sanciones e intereses que administre la Corporacidn entidad, siempre que
corréspondan a las obligacionas que pueden ser cobradas a través del procedimiento
administrativo coactivo.

5. Los demas actos de la Corporacion debidamente ejecutoriados, en los cuales se fijen
sumas liquidas de dinero a su favor. Segin el paragrafo del Articulo 828 del Estatuto
Tributario, para efectos del cobro basta con la cerificacion Director de Corponinoguia o
su delegado, sobre la existencia v el valor de las liquidaciones privadas u oficiales;
iguaimente, para &l cobro de los intereses sera suficiente la hguidacion que de ellos
haya efectuado el profesional competente. La cerificacidn sobre los valores
adeudados, que no consten en una declaracién del obligado o en una liquidacién oficial,
no constituye titulo ejecutivo. En relacion con la liguidacidn oficial, interasa observar
que ella remplaza a la liguidacidn privada.

8. Los demas actos administrativos o jurisdiccionales ejecutoriados en los cuales consten
gumas liguidas de dinera a favor de |a Corporacion

ARTICULO 71: Titulos Simples y Titulos Complejos: Los titulos sjecutivos de acuerdo al
numera de documentos que los integran se clasifican en simples y complejos,

1. Titulo ejecutive simple es aguel en el que la obligacidén estd contenida en un sclo
documento, ejemplo; una liguidacion privada.

2. Titulo ejecutivo complejo es el gque estd conformado por varios documentos que
constituyen una unidad juridica, La anterior clasificacion inleresa para cuando la
gjecucion s& adelante con base en un acto administrgtivo, una garantia, o una
providencia judicial, eventos en qua se esta en presencia de un titulo sjecutivo
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complejo, conformado en cada caso, asi; Cuando se trate de actos administrativos. el
titulo estaria conformado por el acte administrativo iniclal junto con los que resuelven
los recursos en la via gubemativa si fueren necesarios.

Respecto de una obligacion para cuyo cumplimiento se habia otorgado una garantia,
&l titulo lo conforman el acto administrativo que declara su incumplimiento v el
documento que contiene la garantia. Cuando se trate de sentencia, a ella sa unira &l
acto administrativo al que se refiera, lo mismo que los que se produjeron en la via
gubernativa. No sobra sefalar que cuando se trale de sentencias inhibitorias, por no
pronunciarse sobre el fondo del asunto, éstas no constituyen titulo ejecutivo; su
incorporacion al proceso de cobro solo serviria para acreditar |a falta de ejecutoria del
acto administrativo que sirve de titulo ejecutivo, durante el tiempo que dure el proceso
contencioso administrativo; también serviria para acreditar la afectacidn del término de
prescripcion.

ARTICULQ 72: Caracteristicas de los Titulos Ejecutivos: Los titulos gjecutivos cobrables
por jurisdiccion coactiva, tienen las sigulentes caracteristicas: Siempre son documnentales,
es decir, se trata de documentos escritos. a) La obligacion consiste en pagar una suma
liquida de dinero. b) Si se trata de acto administrativo, éste debe encontrarse ejecutoriado
para ser exigible

ARTICULO 73: Requisitos Esenciales del Titulo Ejecutivo: La obligacién contenida en el
titulo ejecutivo debe reunir los siguientes requisitos:

1. Que sea clara. Significa que no debe dar lugar & equivocos, Para el caso de los
impuestos, que se encuentre plenamente |dentificado &l deudor, la naturaleza de la
abligacion, los factores que la determinan.

2. Que saa expresa. Es decir, que en &l documento se encuentre plasmada la obligacion
sin gue sea necesario realizar un analisis logico para inferirla.

3. Que sea axigible. Qua no medie plazo o condicion para el pago de la misma, y si se
trata de actos administratives, que se encuentre agotada la via gubernativa.

ARTICULO 74: Ejecutoria de los Actos Administrativos: Cuando el titulo gjecutivo sea
un acto administrativo, este debera encontrarse ejecutoriado, lo cual, segin el  Articulo B29
del| Estatuto Tributario ocurre

1. Cuando contra ellos no procede recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para interponer los recursos, no s& hayan interpuesto, o no
se presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresaments a 05 recursos o s& desista de elios.

4 Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de nulidad y
restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva. Mo se entiende
ejecutoriado un acto administrativo si la notificacidn no se efectud con el lleno de las
formalidades legales. La falta de sjecutoria constituye dentro del Procedimiento
Administrativo Coactivo una excepcion, a la que nos referiremos mas adelante,

ARTICULO 75: Irregularidades dentro del Proceso Administrative Coactive: El Articulo
848-1 del Estatuto Tributano, establece la posibilidad de corregir las irregulanidades
procesales que s presenten dentro del Proceso Administrativo Coactivo, en cualguier
tiempo, hasta antes de proferirse |la providencia gue aprueba el remate. Las irregularidades
puadan ser absolutas, que no son susceptiblas de sanearsae, y relativas, las que admiten
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dicha pasibilidad. Uno u otro caracter se definiran siguiendo las reglas que para tal efecto
astablece el Cidigo General del Proceso en sus Arddiculos 140 y siguientes. Las
irregulandades saneables se subsanaran de oficic o a peticién de parte y de plano, esto es,
sin necesidad de tramitar incidente. Segun la norma citada, las imegularidades se
consideraran saneadas cuando a pesar de alla, el deudor actia en el proceso y no la alega,
¥ en todo caso cuando el acto cumplio su finalidad vy no viold el derecho de defensa.

ARTICULO 76: Cuenta de Depdsitos Judiciales: Como quiera que los dineros que se
embargan y los que se& consignan a titulo de garantla o caucidn, o para el pago a los
auxiliares de la Administracién, no son de la Corporacién y se reciben es a titulo de depdsito,
no pueden manejarse en las cuentas ordinanas de la respectiva entidad territarial, por lo
tanto, para efecto del depdsito de esos dineros, el profesional de cobro debera abrir una
Cuenta de Depdsitos Judiciales en el Banco Agrario de su localidad o de la localidad mas
carcana. Los fitulos de depdsito Judicial Gnicamente pueden ser pagados por orden del
despacho de la Subdireccion Administrativa v Financiera.

Para efectos del pago, bien sea a favor de la Corporacion, a favor del perito 0 secuestre o a
favor del deudeor cuando deben devolvérsele sumas de dinero, el funcionario competente
debe mediante acto administrative y previo endoso, ordenar el pago del titulo de depdsito a
favar del beneficiario, v de ser necesarlo, podrd ordenar al banco la conversidn o
fraccionamiento del titulo de depdsile judicial, Los titulos de depasito judicial reposan dentro
de los respectivos expedientes. los cual una vez determina que la cuantia de estos garanticen
&l pago total de la obligacién, se procedera a hacerlos efectivos a favor de la Corporacion
previa liquidacidn y posterior aprobacidn,

ARTICULO 77: Recursos. Las actuaciones administrativas proferidas en la etapa de cobro
coactivo son de tramite y confra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en forma
expresa se sefialan en &l Estatuto Tributario v la Ley 1437 de 2011

CAPITULOD 7
DE LA INVESTIGACION DE BIENES

ARTICULO T8: La investigaciones de bienes del deudor, podra practicarse en cualquier
momento del proceso por parte de la Subdireccion Administrativa y Financiera, ahora bign,
para efactos de las investigaciones de bienes, es importante resaltar que de conformidad
con lo previsto en el Articulo 825-1 del Estatute Tributario, "dentro del procedimiento
administrativo de cobro los funcionarios de cobranzas, para efectos de la investigacion de
bienes, tienan las mismas facultades de investigacion gque los funcionarios de fiscalizacion”
Para tal efecto, solicitara de las demas dependencias publicas y privadas, e incluso al interior
de la misma CORPORINOQUIA, segin el caso, las informaciones necesarias que permitan
astablecer los bienes o ingresos del deudor. Tales actuaciones puaden consistir an

1. Solicitud de informacidn respecto de establecimientos de comercio que poses, con
indicacion de su denominacién y ubicacién,

2. Solicitud a la Camara de Comerclo del Lugar sobre exlstencia v representacion legal del
deudor. para el caso de las personas juridicas, o la calidad de comerciante de |as
parsonas naturales v su inscripcion en al registro marcantil, asl como informacion sobra
los establecimientos de comercio alli registrados.

3. Sdlicitud 2 la oficina de Catastro o verificacién en los archivos de la Secretaria de
Hacienda, sobre los predios de propiedad del deudor
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4. Verficacion o solicitud de informacitn, respacto de los vehlculos registrados en la oficina
de Transito, a nombre del deudor.

5. Solicitud a las Cajas de Compensacion Familiar, sobre la calidad de afiliado y por cuenta
de quién, con al objeto de establecer si es asalariado para efectos del embargo de
salarios.

6 Las demas que considere pertinentes,

Paragrafo: De todas las actuaciones debera quedar copia en el expediente, asi como de las
respuestas que se reciban, Conforme lo dispone el Decreto Reglamentario 328 de 1895,
Articulo 2, la investigacidn de bienes debera efectuarse en relacidn con el deudor principal y
con los deudores solidarios si los hay, En el curso de la investigacion de bienes, y en todos
los casos se dispondra el embargo del dinero que el deudor o deudores puedan tener en las
entidades financieras, Se entendera que las solicitudes de informacién son negativas,
cuando una vez ftranscurridos tres (3) meses de efectuado el reguerimiento por la
administracian, se verifica la ausencia de respuesta por parte de la persona o enfidad
requarida.

CAPITULO 8
DE LAS MEDIDAS CAUTELARES

ARTICULO 79: Las medidas cautelares o preventivas tienen como finalidad garantizar la
conservacion de los blenes, los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso, o la
efectividad del crédito perseguido. Conforme al Libro cuarto del Cédigo General del Proceso,
dentro de las medidas cautelares encontramos las cauciones, el embargo y el secuestro, El
acreedor de una obligacién personal tiene derecho de persaguir su efectividad o pago
mediante la venta forzada de todos los bienes presentes o futuros del deudor. Esta es la
llamada Prenda General del acreedor sobre el patrimonio del deudor, Dentro de los procesos
de cobro administrativo coactivo y respecto del deudor, son procedentes las medidas
preventivas de embargo, secuastra, y caucibn,

ARTICULO BO: Medidas Cautelares Previas: Dentro del proceso de cobro administrative
coactivo, las medidas cautelares previas aguellas que se adoptan antes de notificar &l
mandamiento de pago al deudor, & incluso, antes de librar &l mandamiento de pago, o
concomitantementa con éste, a diferencia de lo que no ocurre en la justicia ordinaria, donde
necasariamenia debe habarse dictado el mandamiento de pago

ARTICULO 81: Medidas Cautelares dentro del Proceso: Son aguellas que se pueden
tomar en cualquier momento del procaso, después de notificado el mandamiento de pago.
Esta diferenciacién la contempla el Estatuto Tributario en el paragrafo del  Articulo 836 y
Articulo B37,; de igual manera se prevén por los  Articulos 513 y 514 del Codigo General ded
Proceso,

ARTICULO 82: Embargo: Es una medida cautelar o preventiva cuya finalidad es la de
inmovilizar los bienes del deudor, impidiendo el traspaso o gravamen de los mismos, para
gue una vez determinados e individualizados y precisado su valor mediante el avallo, se
proceda a su venta o adjudicacion, el cual dispone que salvo las excepciones relativas a
bienes inembargables, los acreadores podran exigir que se vendan todos los bienes ded
deudor hasta la concurrencia de sus créditos incluides los intereses y las costas de cobranza,
para que con su producto sa satisfaga integramente ef crédito si fuere posible. El blen queda
fuera del comercio y por tal se consiituye an objeto ilicito de enajenacion o gravamen, No
obstante, dichos embargos podran ser levantados a criterio del funcionario competenta a fin
de facilitar el pago de la obligacion, siempre vy cuando se constituya una garantia altemna
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Para el caso del procedimiento administrativo coactivo, la competencia radica en la
Subdireccion Administrativa y Financiera

ARTICULD 83: Modos de Perfeccionar el Embargo: El Cédigo General del Proceso
Articulo 681, astablece log siguientes modos para perfeccionar el embargo:

* Por Inscripcion; Para bienes sujetos a Reglstro, el embargo se perfecciona por la
inscripcion de la orden de embargo en el Registro Pdblico donde por Ley deba estar
inscrito o registrado el bien. Asi por ejemplo, cuando se trate de bienes inmuables o
derechos reales sobre los mismos, el embargo se registrara en la Oficina de Registra
de Instrumentos Pablicos; en el caso de asronaves, la inscripcion se efectuara en la
capitania de puerto donde se& encuentra matriculada la nave, o por el aseantamiento en
el [ibro de registro de aeronaves de la Oficina de Registro Asronautico Nacional
(Articulos 681. 1441 y 5.5 y 1908 del Cédigo del Comercio). Cuando lo embargado sea
&l interés social de cuctas en sociedades, el registro se efectuara en la Camara de
Comercio. En el caso de vehiculos automotores, el embargo se perfeccionara con la
inscripcion de la parte pertinente de la Resolucidn de embargo, en el registro Temrestre
automotor de |a Oficina de Transito donde se encuentra matriculado ef vehiculo.

+« Notificacién o comunicacion a un Tercero: Otra forma de perfeccionar el embargo a5
por notificacion o comunicacion a un tercero, para que retenga el bien o se abstenga de
entregarlo al deudor, o para que sfectué el pago al secuestre o efectile el depdsito en
la cuenta de depositos judiciales.

* Por Secuestro o Aprehension Material: Esta Ultima forma de perfeccionar el embargo
g@ aplica a todos aquellos bienes muebles no sujetos a registro, incluidas las accionas,
titulos y efectos publicos al portador y efectos negociables nominativos a la orden o al
portador,

ARTICULO 84: Inembargabilidad: Por regla general todos los bienes son embargables. Mo
obstante, en algunos casos especificos la Ley ha prohibido & embargo en razon a la
naluraleza de los bienes o delas personas o entidades poseedoras de los mismos
Constitucionalmente, los bienes de uso plblice son inembargables, imprescriptibles e
inajenables. De conformidad con el Articulo 336 del Codigo General del Proceso, la Nacidn
no puede ser ejecutada hasta pasados seis (6) mesas desde |2 ejecutoria del Acto
{Sentencia o acto administrativo) que lo ordena, por ko tanto, hasta tanto no transcurran
dichos términas, no podran ser embargados sus bienes. Para efecto de esta instruccion
dividiremos los bienes en INGRESOS y BIENES, considerando en los Ultimos los que no
corresponden a dineros.

Ingresos y Dineros Inembargables: (Ver Articule B84 del C.P.C)) Ingresos: Las sumas
gue se perciben directa o indirectamenta por cualguier concepto constituyan un ingresa. Son
inembargables dentro del proceso de cobro administrativo coactivo, las rentas y recursos
incorporados en &l presupuesto general de la Nacion de conformidad con &l Articulo 18 del
Decreto 111 de 1596. Dentro del Presupuesto General de la Nacién se encuentran los
ingresos y situacion de fondos correspondientes a las tres ramas del poder publico
(Ejecutiva, lagisiativa y Judicial), &l Ministerio Pdblico {Procuraduria), la Contraloria Ganearal
de la Nacion, la Registraduria Nacional del Estado Civil y los Establecimientes Publicos
Nacionales, asl come las utilidades de |las Empresas Industriales y Comerclales del Estado.

De conformidad con lo anterior, no son embargables las rentas y recursos de los Ministerios,
Departamentos Administrativos, Unidades Administrativas Especiales, Superintendencias y
Establecimientos Publicos, como tampoco las utiidades de las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado, cuando hayan sido incorporadas en el Presupuesto General de la
Macion
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Tampoco seran embargables los recursos originados en ftransferencias de la Nacion
(Regalias, Sistema General de Participaciones) a las Corporacion, ni los intereses que éstas
generen, pues se encuentran incorporados en el presupuesto general de la Nacion, y las

.contempladas en el Articulo 45 de |a Ley 1551 de 2012

ARTICULO 85: Limite del Embargo: Como el embargo tiene como finalidad garantizar la
satisfaccién de la obligacidn que sa cobra, y su efecto es ef de sacar los bienes del comercio
de tal manera que no puadan ser frasladados a un tercern, con @ fin de evitar un perjuicio
injustificado al deudor, los embargos v secuestros deberan estar limitados a lo necasano.
Para &l cobro administrativo coactivo, &l limite maximo esta previsto en &l Articulo 838 del
Estatuto Tributario. El valor de los bienes embargados no podra exceder del doble de la
deuda mas sus intereses, incluidas las costas prudencialmente calculadas. Tratandose de
un bien que no se pueda dividir sin sufrir menoscabo o disminuir gravemente su valor o
utihdad, debera ordenarse su ambargo aun cuando su valor supere &l limite antes anotado

De ofra parte, la Ley 1066 de 2008, adiciond un Ariculo al Estatuto Tributario Nacional, el

837, el cual se ocupa, entre otras cosas, de establecar un nuevo limite de inembargabilidad,

esla vez relacionado con [as cuantas de ahomro, de veinticinco (25) salarios minimos legales
mensuales vigentes, depositados en ia cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea titular
el deudor, Asl mismo, dispuso que dicha limite no sea aplicable en el caso de procesos de
cobro coactivo adelantados contra personas juridicas,

En relacion con este ditimo caso, limita |a posibilidad de disposicion de los dineros
embargados en cuentas bancanas por parte de la entidad ejecutora cuando el valor en
gjecucidn sea objeto de discusion ante |a junsdiccidn de lo contencioso administrative. La
entidad ejecutora podra disponer del dinero objeto de embarge una vez haya quedado
demostrada la acreencia a su favor, o bien porgue s hayan vencido los términos legales de
los que dispone el interesado para ejercer las acciones judiciales procedentes. Es posible
también que al pago de la obligacién &n ejgcucion se garantice mediante caucion prestada
u ofrecida por el deudor a satisfaccion del ejgcutante

ARTICULQ 86: Reduccién del Embargo: El Articulo 838 del Estatuto Tributario establece
gue, si efectuado el avallo de los bienas, su valor excediere del doble de la deuda mas sus
intereses, el profesional de cobro debera reducr el embargo de oficio o a solicitud del
interesado. Esta reduccion procede una vez esté en fime & avaluo de los bienes pero,
tratandose de dinero o de bienes que no necesitan avaluo, como aquellos que se cotizan &n
bolsa, basta la cenlificacién de su cotizacion actual o del valor predeterminado. La reduccidn
debera producirse antes que s& decreta &l ramate, madiante providencia que s& comunicara
al deudor, al secuestre si lo hubiere, v a las personas o entidades que deban cumplir con la
orden de embargo. La reduccidon podra efectuarse siampra gua no implique divisidon de un
bien indivisible o que sienda divisible, |a divisidn no genere menoscabo o disminucion grave
de su valoro utifidad Mo habra lugar a reduccion de embargos respacto de bienes cuyo
remanente sa& encuentra solicilado por autoridad competente.

ARTICULO 87: Modos de Efectuar el Embargo: Cuando se proceda a dictar una medida
cautelasr previa o dentro del Proceso Administrativo Coactivo, debe producirse una
providencia, que segun se deduce del Articulo 835 del Estatuto Tributario, es una resolucion.
Tratandose de embargo previo, en la parte considerativa debe expresarse por lo menos la
renuencia del deudor, [a abligacidn u obligacionas por [as cuales se proceda, enuncidandolos
titulos sjecutives, conceplos, periodos gravables y el valor. Si el embargo se ordena dentro
del Proceso Administrative de Cobro, no sera necesaria tal enunciacion, sino que se hara
remisidn al mandamiento de pago. En la pare resolutiva se decretard la medida,
identificando claramente &l bien, y ordenando el envie de las comunicaciones pertinentes a
las entidades que deban inscribirla y dar cumplimiento a lo ordenado, El tramite a seguir para
efectos del embargo de blenes sujetos a regisiro, saldos bancarios, y prelacion de embargos,
es el sefialado en el Articulo B39 del Estatuto Tributario, En los demas eventos, se aplicaran
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laz normas del Articulp 681 del Codigo General del Proceso. No obstante, en todos los
casos, las personas y entidades a quienes se les comuniquen los embargos, gue no den
cumplimiento oportuno con las obfigaciones impuestas por las normas, responderan
sohdariamente con el deudor por &l pago de |a abligacion,

ARTICULO 88: Embargo de Inmuebles: Una vez establecida a propiedad del inmusble en
cabeza del deudor medianta el cedificade de propiedad y tradicion, expedido por el
respactive Registrador de Instrumentos Plblicos de |a jurisdiccion en la que se encuentra el
bien, la Subdireccion Adminestrativa y Financiera ordenara su embargo mediante Auto que
debera contener las caracleristicas del inmueble, ubicacion, nimero de matricula
inmobiliaria, y todos los datos identificadores del bien y la orden de ragistrar la medida.
Expedida &l Auto, se procedera a comunicarla mediante oficio a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos para su Inscripcidn, remitiendo copia del mismo y solicitando que una
vez inscrito &l embargo, el registrador asi lo informe a la Subdireccian y remita cerificado de
propiedad y tradicion donde conste su inscripcion. Tanto la inscripcion del embargo comao la
expedicion del certificado con su anotacion, astan exentos de expensas, de conformidad con
lo establecido en el Articulo 6, numeral 2 del Decreto 2036 de 1978

ARTICULO 89: Embargo de Vehiculos Automotores: El Articulo 2 de la Lay 763 de 2002,
Cadigo Nacional de Transito, dispone: "Registro terrestre automotor: Es el conjunto de datos
necesarios para determinar la propiedad, caracteristicas y situacion juridica de los vehiculos
automotores terrestres. En &l se inscribird todo acto, o contrato providencia judicial,
administrativa o arbitral, adjudicacion, modificacidn, limitacion, gravamen, medida cautelar,
traslacidn o extincion del dominio u otro derecho real, principal o accesorio sobre vehlculos
automotores terrestres para que surian efectos ante las autoridades y ante terceros.”

A suvaz, el Ariculo 47 de la misma Ley, determina “Tradicion del dominio. La tradicion del
dominio de los vehiculos automolores requerira, ademas de su entrega material, su
inscripcion en el organismo de transito correspondiente, quien lo reportara en el Registro
Macional Automotor en un férmino no superor a quince (15) dias, La inscripcion ante el
organismo de transito debera hacerse dentro de los sesenta (80) dias habiles siguientes a
la adquisicion del vehlculo. Si el derecho da dominio sobre el vehlculo hubiere sido afactado
por una medida preventiva decretada entre su enaj@anacion y la inscnpcion de la misma en
el organismo de transito correspondiente, el comprador o el tercero de busna fe podra
solicitar su levantamiento a la auteridad que la hubiere ordenado, acreditando la realizacion
de |a transaccién con antenoridad a la fecha de la medida cautelar”,

Con fundamento en las normas transcritas, para efecios del embargo y secuestro de
vehiculos automotores es necesano gue se obtenga por parte del funcionario compeatente &l
certificado de la respectiva oficina de transito del lugar en gque se encuentre matriculado el
vehiculo a embargar con el fin de determinar la propiedad del mismo. Con fundamento en
este certificado, el profesional de cobro dictara la correspondiente Resolucion en fa que se
enunciaria las caracteristicas, tales como clase, marca, modelo, tipo, color, placas; se
ardenara ademas, librar los oficios a la respecliva oficina de transilo para su inscripcian en
el registro terrestre automoltor y |a orden de enviar copia de la resolucion de embargo, tal
comao lo prevé el Articulo 839 del Estatuto TRIBUTARIC Recibida la respuesta donde consta
la anotacién, se librara oficio a la SIJIN, indicando, si es posible, la direccién donde pueda
encontrarse el vehiculo para su aprehensién material. {Secuestro).

ARTICULO 90: Embargo de Naves y Aeronaves: La propiedad de naves y asronaves se
encuentra sujeta a registro conforme al Articulo 1908 del Cadigo de Comercio, por lo gue su
propiedad se establece mediante & correspondiente cerificado de matricula, expedido por
el Capitan de Puerto respectivo, &i se Irata de Naves, o en la Oficina de Registro Aeronautico
gl se trata de Aeronaves. Decretado el embargo se comunicara medianta oficio a la Oficina
respectiva, para que se lleve a cabo su inscripcion; al comunicado s& anexara copia dela
providencia que lo ordend, gue debe ademas contener las caracteristicas del bien
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embargado. Es importante precisar que, cuando &l crédito no goce de privilegio maritimo o
no corresponda a crédito hipotecario, fa nave o aeronave solo e podra embargar mientras
=g halle en el puerto de su matricula. La nave que ha recibido autorizacion de zarpe, no
podra ser secuestrada sino por obligaciones confraldas para aprovisionarla para el viaje
{Articulos 1448, 1450, 1451 y 1453 del Codigo de Comercio).

ARTICULO 91: Embargo del Interés de un Socio en Sociedades: La cuota parte de
interés que una persona posea en una sociedad, conforme al certificado de la Camara de
Comercio, puede ser embargada. Este embargo se comunicara mediante oficio a la Camara
de Comercio del lugar donde tenga el domicilio principal la sociedad, anexandole copia de
la Resaolucion de embargo, tal como lo prevé el Articulo 839 del Estatuto Tributario, con al
fin de que sea inscrito en el libro correspondiente; a partir de ese momento la Camara de
Comercio debe abstenerse de registrar cualquier transferencia, gravamen o reforma que
implique la exclusion del socio demandado o la disminucién de sus derechos en ella, Este
embargo se extiende a los dividendos, utllidades, interases y demas benaficios que al
derecho embargado corresponda

Para el perfeccionamiento de la medida, se requiere la notificacion al representante legal de
la sociedad, mediante la entrega del oficio en el que ésta se comunica, y se le informara que
todos los pagos a favor del socio, que se encuentren cobijados por la medida, deberan
realizarse a favor de la Corporacién Auténoma Regional de la Crinoquia-Corporinoguia,
segin &l caso, en la cuenta depdsitos judiciales de la respectiva entidad territorial. En la
misma forma se perfeccionara el embargo del interés de un socio en sociedades civiles
sometidas a las solemnidades de las sociedades comerciales.

ARTICULO 92: Embarge de Acciones, Bonos, Certificados, Titulos Valores y
Similares: El embargo de acciones, bonos, certificados nominatives de deposito, unidades
de fondos mutuos, litulos similares, efectos publicos nominativos se debe comunicar al
gerente, administrador o liquidador de la respectiva sociedad o emprasa, para que tome
nota. El embargo se entiende perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio y a partir de
esta, no podra aceptarse ni autorizarse la transferencia ni gravamen alguno. El representante
kegal, administrador o liquidador de |a Empresa, esta obligado a dar cuenta a la Corporacion
del curnplimiento de la medida, dentro de los tres (2) dias siguientes al recibo del oficio, so
pena de responder solidariamente con el deudor, Cuando se trate de documentos a la orden
y al portador, el embargo se perfeccionara con la entrega de los mismos al secuestre.

Estos embargos se extienden a los dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que
al derecho embargado correspondan, los gue se consignaran cportunamente por ia parsona
a quien se comunico la medida, a ordenes de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
sagln el caso, en |a respectiva cuenta de depositos judiciales. Lo antenor de conformidad
con lo establecido en el Cadigo General del Proceso y Cadigo de Comerclo.

ARTICULO 93: Embargo de Bienes Muebles No Sujetos a Registro: Tratandose de
bienes muebles, salvo en los casos especificos planteados, es necesario decretar su
embargo y secuestro coetaneamente, por cuanto su embargo sdlo se perfecciona en el
momento que la cosa mueble es aprehendida y secuestrada

ARTICULO 34: Embargo de Mejoras o Cosechas: El embargo de los derechos que posea
una persona onginados en mejoras o cosechas realizadas en predio de propiedad de ofra,
sa perfaccionara con la practica del secuestro, previniendo al mejorista obligado al pago v al
duefio del terreno gque en adelante se entiendan con el secuestre para todo lo relacionado
con las mejoras y sus productos o beneficios. Cuando se trale de embargo de derechos que
el deudor tenga respecto de mejoras plantadas en terrenos baldios, se notificara al deudor
para que s& abstenga de enajenarios o gravarios.
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ARTICULO 95: Embargo de Créditos y Otros Derechos Semejantes: Se perfecciona con
la notificacion al deudor, madiante entrega del oficio en que s& comunica &l embargo, en al
cual, ademas, s le adverira que debe efectuare pago a drdenes de fa Tesoraria en la cuanta
de depdsitos judiciales, una vez se haga exigible. En el oficio debe transcribirse, ademas, |a
parte pertinente de la resolucion que ordena el embargo, ¥ se le prevendra que informe por
escrito al profesicnal de cobro dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo del mismo
sobre los siguientes hechos: Si existe el crédilo o derecho, fecha de exigibilidad, valor s
fuere posible, si con anterioridad se le ha comunicado otro embarga, si se le notifica alguna
cesiton o la aceptd, indicando nombre del cesionario v Ia fecha. En caso de que &l deudar no
consigne el dinero oporfiunamente, el ejecutor designara secuestre. quien podra adelantar
proceso judicial para tal efecto. Si la obligacion era de dar bienes diferentes a dinero,
necesanamente debera sefectuarse el nombramiento del secuestre y proceder a la
realizacion dela diligencia. Este procedimiento es valido para decretar el embargo sobre
rendimiento de patrimonios autonomos a favor de terceros deudores, derechos generados
an contratos de fiducia mercantil.

ARTICULO 96: Embargo de Derechos que se Reclaman en otro Proceso: Los derechos
o créditos gua se fienan o persiguen en otro proceso por el dewdor pueden ser; 1% El derecho
de herencia, 2°. Los derechos litigiosos que en cualquier proceso tenga &l deudor, y 3" Los
créditos que este cobrando el deudor dentro de ofro proceso ejecutivo. El embargo se
perfecciona comunicando |la medida, mediante oficio, a la autoridad que conoce del otro
proceso, para que tome nota y el deudor no pueda ceder los derechos o créditos, enajanarios
ni renunciar a ellos mediante desistimiento. El embargo queda consumada &n |a fecha y hora
&n que &l oficio haya sido entregado al respective despacho, que estara en obligacion de
ponar a disposicion del ejecutor los pagos, que con ocasidn del proceso llegaren a
efectuarse.

ARTICULO 97: Embargo de Salarios: En la resclucion de embargo se ordenara la
comunicacion al empleador o pagador, para que retenga al empleado las cuotas pertinentes
da |os salanos devengados o por devengar, de acuerdo con la proporcion determinada en la
Lay, es decir, la quinta parte del salano que exceda del minimo legal de conformidad con los
Articulos 3 ¥ 4 de la Ley 11 de 1984, y que haga oportunamente las consignaciones en la
cuenta de depdsitos judiciales de la respectiva entidad temitorial. El empleador, o pagador
respondera solidariamente con el trabajador (deudor) en caso de no hacer los respectivos
descuentos y consignaciones (Articulo 839, Paragrafo del Estatuto Tributario)

ARTICULO 98: Embargo de Dinero en Cuentas Bancarias y Entidades Similares: En la
resolucion gue decrete el embargo se debera sefialar la suma a embargar, que no podra
exceder del doble de la obligacion insoluta més sus Intereses conforme lo dispone el
Articule 838 del Estatuto Tributario. El embarge debera comprender no solamente las sumas
de dinero que an el momento estén dispuestas a favor del deudor sino de las que se llegaren
a depositar a cualquier titulo en la entidad de crédito. El embargo se comunicara mediante
oficio a la entidad respectiva advirtiendo que debera consignar las sumas retenidas en la
cuenta de depositos judiciales de la respectiva entidad territorial al dia siguiente de la fecha
an que se reciba la comunicacion y debera informar lo pertinente a la Subdireccion
Administrativa y Financiera {Articulo 839 del Estatuto Tributario),

El embargo sa perfacciona en el momento en que se haga entrega a la entidad financiera
del oficio comunicando la medida de lo cual se dejara constancia, sefialando fecha y hora s
fuera posible, Cuando no se conocen las entidades donde el deudor tiene depositadas las
sumas de dinero, el embargo se comunicara a la casa matriz de todos los bancos,
corporaciones y entidades similares en el pais, La suma retenida debera ser consignada al
dia siguiante del recibo de |la comunicacion en la cuenta de depositos que se sefale. Si al
deudor no posee cuentas en la entidad financiera, ésta asi debera comunicario a la
Corporacion, dentro del mismo término. Cuando la orden de embargo se imparte a diferentes
entidades financieras, es muy probable que se embargue sumas superiores a las ordenadas
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en la Ley, por la cual, el profesional de cobro, de oficie, ¥ con la finalidad de no perjudicar al
deudor, ordenara el levantamiento de los embargos que excedan del limite lagal,

ARTICULO 99: Embargos de Derechos Proindiviso: Se dan en dos categorias:

+ Sobre blenes inmuebles: El embargo se perfecciona con la inscripcidn de la resolucion
gue ordena el embargo de los respectivos derechos, en la oficina de registro de
instrumentas publicos donde se ancuentra matriculado &l bien,

« Sobre bienes muebles no sujetos a registro: El embargo se perfecciona comunicandaolo
a los demas coparticipes, advirtiéndoles que en tedo lo relacionado con estos bienes
deben entender se con el secuestre y que deben abstenerse de enajenarlos o gravarios,
El secuestre ocupara la posicidn que fiena el comunero sobre quien recae ia madida. El
de derechos proindiviso de bienes muebles, se comunicara a los otros coparlicipes,
advirtiéndoles que en todo lo relacionado con aguellos deben entenderse con el
secuestre. (Ver Articulo 681 del Codigo Ganaral del Proceso numeral 12).

ARTICULO 100: Embargo y Secuestro de Bienes del Causante: Cuando se ejecuta por
obligaciones del causante antes de liquidarse la sucesion, solo podran embargarse Yy
secumssirarse bienes de su propiedad. Cuando se ejecuta por obligacionas del causante, pera
ya se ha liguidado la sucesién, deben perseguirse los bienes de los herederos que hayan
aceptado la harencia y hasta por el monto que se les haya adjudicado, si la han aceptado
con beneficlo de inventaro, previa vinculacion al Proceso Administrativo Coactivo conforme
lo establece &l Articulo 826 del Estatuto Tnbutario.

ARTICULO 101: Concurrencia de Embargos: La concurrencia de embargos es una
situacién procesal en la cual, sobre un mismo bien, recaen dos (2) 0 mas embargos. |os
Articulos B39 del Estatuto Tributario y 542 del Cédigo General del Proceso prevén esla
situacién, La norma del Estatuto Tributario establece que cuande se decrete el embargo de
un bien mueble o inmueble, vy sobre &l ya existiere otro embargo legalmente practicado, la
oficing competente del respective registro, si fuere el caso, lo inscribira y comunicara a la
Administracidn de Impuestos o quien haga sus veces y al juez que haya ordenado el
embargo. Debe tenerse en cuenta que si el crédito que ordene &l embargo antericr es
degrado inferior al del fisco, el funcionario conlinuara con el proceso de cobro informando
de ello al juez respectivo y, si este lo sohcita, pondra a su disposicion el remanente deal
remate. Si el crédito que origina el embargo anterior &5 de grado superior al del fisco el
funcionario se hard parte en el proceso ejecutivo y velara por que se garantice la
recuperacion de la deuda con el remanente del remate del bien embargado en dicho
proceso.

Si se trata de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con
anterioridad, es valida para el proceso coactivo, y el proceso se adelantara en las mismas
condiciones que en el caso de los bienes que si estén sujetos a la sclemnidad, El Articulo
542 del Cadigo General del Proceso, establece que al existir medidas cautelares decratadas
sobre un mismo bien por diferentes jurisdicciones, habiéndose embargado previamente por
un juez civil éste lo llevara a remate y antes de proceder al pago de |a obligacion por la cual
se inicié el proceso, debe solicitar a las demas autondades la liquidacion definitiva y en firme
de los demas créditos, con el fin de cancelar las acreencias respetando la prefacidn, de
acuerdo con el orden establecido en el Articulo 2494 y siguientes del Cddigo Civil, Esta
norma &5 aplicable en el evento que en el proceso civil ya s& haya decretado el remate de
los blenes: la entidad territorial, atendiendo &l principio de economia procesal, comunicara
la liquidacion del crédito para gque |a autoridad civil proceda de conformidad.

Cuando existan dos o mas Procesos Administratives Coactivos contra un mismo deudor, y
uno de ellos se encuentre listo para remate, o Nno s considere conveniente la acumulacion,
sg¢ podran adelantar los procesos independiantemente, ambargando los remanentas gue
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puedan resultar de las diligencias de remate a favor de los otros procesos, con el fin de
garantizar |a recuperacion de fas obligaciones de maneara oportuna.

ARTICULO 102: Secuestro de Bienes: E| secuestro s un acto procesal por el cual el
profesional de cobro mediante auto, entrega un bien a un tercero (Secuestre) en caldad de
depositario guien adquiere la obligacion de cuidarlo, guardarlo y finalmente restituiro en
especie, cuando asl s& le ordene, respondiendo hasta de |la culpa leve, en razén a que es
un cargo remunerada. El objeto del secuestro es impedir que por obra del deudor s& oculten
0 menos caben los bienes, se les deteriore o destruya y se disponga de sus frulos o
productos, inclusive arrendamientos, an forma de hacer eficaz el cobro de un crédito &
impedir que se burie &l pago que con elios sa persigue, o de asegurar la entrega gue &n &l
juicio s& ordene, Para i tramite del secuestro se aplicara lo dispuesto en el Articulo B393
def estatuto Tributano y Articulo 882 del Codigo General del Proceso. Tratandose de bienes
sujetos a registro, la medida solo debe decretarse después que el embargo ha sido
registrado; en los blenes corporales muebles no sujetos a registro, el secuestro perfecciona
el embargo, lo que implica que los dos fendmenos juridicos son simultaneos y se ordenan
&n [a misma providencia.

ARTICULO 103: Practica del Secuestro: En la fecha y hora senalada an el auto gue
decretd el secuestro, se iniciara la diligencia en el despacho del funcionario competente; si
el secuesire no se ha posesionado, se le dara posesion; el funcionario compéetente junto con
&l secuastre se trasiadan a la direccion que se ha fijado para la diligencia. En caso de que
gl secuesire no comparazca, se procedera a nombrar otro de |a lista de auxiliares, u ofra
persona que cumpla con los requisitos de idoneidad para el desempefio inmediato del cargo
Una vez en &l lugar, se enterara a sus habitantes del motivo de |a diligencia, y a partir de alll
s2 hara en el acta un relato de todas las circunstancias presentadas, tales como la
identificacion de las personas que atendieron la diligencia, la descripcion de los bienes por
su ubicacion, linderos, nomenclatura, titulos de propiedad, entre otros, tratadndose de bienes
inmuebles, y para los bienes muebles por su peso, medida, caracteristicas, nimero, calidad,
cantidad, entre otros; en ambos casos, es recomendable describir el estado en que se
encuentran. (Articulo 882, numeral 2°. del Cédigo General del Proceso).

51 s& presentan oposiciones, debean resolverse de plano previa practica de las pruebas
conducentes, salvo gue existan pruebas que no se puedan practicar en la misma diligencia,
caso an el cual sa resolvera dentro de los cinco (5) dias siguientes, como lo preve al Estaluto
Tributario. Si son resueltas en forma adversa a los proponentes, o cuando no han sido
formuladas, el despacho declarara legalmente embargados y secuestrados los bienes y hara
antrega de ellos al secuestre quien, con la anuencia del profesional de cobro, podra dejarios
en depdsito a gulen estime conveniente (Articulos 681 y 682 del Codigo General del
Proceso)

Al secuestre o depositario se le hardan las prevenciones sobre el cuidado de los bienes y la
responsabilidad civil y penal derivadas de su incumplimiento. Asl mismo el ejecutor hara
constar en &l acla, el procedimianto y actos que debe realizar el secuestre, se le advertira
que solamanta puede designar, previa autorizacion del ejecutor, l0s depandientes qua saan
necesanos para el desempeno del cargo, a quienes les asignara funciones.

Tratandose de wvehiculos de servicio pdblico, se le indicara que estos deben continuar
prestando servicio en la forma uscal con fa ampresa a la que se encuantran vinculados,
cuande el secuesiro se practica en almacenes o establecimientos de comercio, se fe
entregaran en bloque para que haga inventario de eflos, copia del cual se anexara al
expediente. y sa le indicard al secuestre que debe llevar a cabo la administracion de los
mismos, permitiéndole al duefio o gerante, ejercer funciones de asesoria o vigilancia,

En el caso de fincas con cosechas pendientes o futuras, debera consignarse an el acla que
&l secuestre esta facultado para administrar el inmueble, adoptando las medidas
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conducantes para la recoleccion y venta de las cosechas y frutos an las condiciones usuales
del mercado, Para cada caso concreto y segun la clase de bienes secusstrados, se debera
hacer al secuestre las prevenciones consignadas tanto en el Codigo Civil como en el Codigo
General del Proceso, sobre la forma y modo de administrar los bienes gue le han sido
antregados, cuando puede disponer de ellos, que debe hacer con los dineras, entre olros

ARTICULO 104: De Algunos Secuestros en Particular: El Articulo 682 del Codige General
del Proceso, prevé an forma especifica el secuestro de determinados bienes, asl.

= Secuestro de derechos proindiviso:

a) En bienes muebles como no puaden enfregarse materialmente al secuestre porgue
se afectaran los derechos de los demés conduefios, la entrega se hace en forma
simbdlica, previniendo a los copropietarios que, para efecto del mantenimiento,
explotacién, cuidados y mejora de los bienes, el secuestre remplazara al titular de
los derechos secuestrados, y recibira los frutos, utilidades o cuotas gque le
correspondan al conduefo afectado con la medida.

b) En bienes inmuebles el secuestro se practicard una vez inscritc el embargo y
tamblén se hara en forma simbélica, previniendo a los demas conduefios para que
se entiendan con el secuesire en lo relative a la administracion y mantenimianto
del inmueble v a la percepcion de los frutos, (Articule 682 C.P.C. Numeral 3)

« Secuestro de Muebles y Enseres: Una vez identificados plenamente los bienes, el
profesional de cobro los declarara secuestrados y ordenara su entrega al secuestre,
quien procadera de inmediato a depositarios en la bodega de que disponga, la cual debe
ofrecer las garantias de seguridad adecuadas para la consarvacion y mantenimiento de
los mismos; si no dispone de bodega debera depositar los bienes an un almacén general
de depdsito o en ofro lugar que ofrezca las garantias requarndas. El secuastre debe
informar al profesional de cobro a mas tardar al dia siguiente, el sitio an donde
depositara los bienes que le fueron entregados (Art. 682 C.P.C. numeral 4)

» Secuestro de Vehiculos: Comao los vehiculos automotores son bienes muebles sujetos
a registro, el secuesiro solo podra efectuarse una vez inscrito el embargo. y expedido el
certificado correspondiente por la autoridad de transito competente. La diligencia se
remitira una vez aprehendido el vehiculo por la autoridad de policla, o cuando el
funcionario lo tenga a disposicion. Tratandose del secuestro de vehiculo automotor que
pertenezca a un particular que se encuentre prestando un servicio plblico, el secuestre
debe asumirla direccion y explotacion del vehiculo, procurando mantener el sistema de
administracién vigente; los dineros que produzca deberan ser enfregados al secuestre,
quien los depositara oportunaments en la cuenta de depositos judiciales de la respectiva
enticad territonial,

+ Secuestro de Bienes Muebles Necesarios para el Deudor: Los bienes muebles de |a
sala y del comedor de la casa de habitacion del deudor, que el profesional de cobro
estime estnctamente necesario para su servicio, se dejaran en depésito al deudor o a
uno de sus familiares, y no seran relirados por el secuestre, sino cuando haya sido
decretado el remate, En el acta de |a diligencia se hara constar las obligaciones del
depositario v |a obligacién de restitucion, una vez decretado el remate. (Al 682 numeral
4).

« Secuestro de Semovientes y Bienes Depositados en Bodega: Inicialmente. &l
secuestre debe dejar los bienes en el lugar donde se encuentran, puedse vendaros en
las condicionas ordinarias del mercado o explotarlos de acuerdo con su naturaleza, sin
pedirle licencia al profesional de cobro para esas venlas o manejo (| Articulo 682 numeral
5 del Cédigo General del Proceso).
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« Secuestro de Almacenes y Similares: Una vezr secuestrado el almacén o
eslablecimiento comercial, el profesional de cobro lo entregard en bloque al secuestre,
después de resueitas |las oposiciones, si las hubiere. El secuesire proceders
inmediatamente a hacer un inventario detallado de fodos los bienes y allegara copia de
éste al expediente, suscrita por todos los que intervinieron en su elaboracidn. No es
necesario que el Profesional de Cobro permanezca durante el inventano. El secuestre
continuara administrandolo y realizando las operaciones comerciales propias del
negocio ¥y con los mismos dependientes que estuvieren trabajando en la empresa; si
decide cambiarlos y hacer nuevos nombramientos deberd solicitar autorizacion del
profesional de cobro. Los dineros que vaya recolectando deberd consignarlos en la
cuenta de depodsitos judiciales de la respectiva Tesoreria (Artlculo 882 numeral & del
Codigo General dal Proceso), una vez sufragados los gastos necesarios para el
funcionamiento del establecimiento. Cuando los bienes almacenados en bodega hacen
parte de una explotacion industrial el secuesire asumira la direccién y manejo de la
empresa, procurando seguir el sistema de administracién vigente (Artlculo 682 numeral
& del Codigo General del Proceso).

* Secuestro de Empresas Industriales y Magquinas: Si lo secuestrado es una empresa
industrial, el secuestrs asumira la direccidn y manejo de la empresa, procurando seguir
el sistema de administracién vigenie. La maquinaria que esté al servicio de una
empresa, negocio o industria se le dejard en depdsito al gerente, representante o
propietario en el mismao lugar donde asté prestando el servicio, pero el secusstre tomard
las medidas necesarias para su conservacion, funcionamiento y seguridad, v solo podra
retiraria una vaz decretado el remate, o con autorizacion del ejecutor cuando aporte
prueba sumaria de circunstancias que hagan temer su deterioro o pérdida, Si el retiro
de la maquinaria se impidiere, se acudird al auxilio de las autoridades de policia. La
maquinaria que no esté en servicio s& entregara al secuestre quien podra retirarla
inmediatamente. (Articulo 882 numeral 8 del Codigo General del Proceso)

« Secuestro de Naves y Aeronaves: Tratandose de Aeronaves matriculadas en
Colombia, y gque presten servicio publico de transporte de pasajeros, el secuestro no
podra realizarse sino luego de ejecutoriada la Resolucién que ordena llevar adelante la
ejecucidn, salvo que se encuenire fuera de servicio, conforme al  Articulo 1908 del
Codigo de Comercio. Tratdndose de otras Aeronaves, se seguira la regla general de
secuestro de los blenes sujfetos a registro. Respecto de las Naves, y conforme al
Articulo 1451 del Codigo de Comercio, no podran zarpar del puerto, una vez notificada
la resolucion de embargo y secuestro, salvo que se preste caucidn por el doble del
credito a favor de la respectiva entidad territorial. La diligencia de secuestro se verificara
conforme al procedimiento establecide en el Articulo 1452 del Cadigo de Comercio que
parmite que la nave s& entregue en secuestro al capitan de la misma, previo inventario
de todos sus elementos, practicado con asistencia del armador o del capitan,

ARTICULO 105: Oposicion al Secuestro: En la diligencia de secuestro pueden presentarse
manifestaciones contrarias a gue se leve a efecto o que de llevarse no se despoje al tenedor
del bien. La oposicidn es una accidn procesal de un tercero, que busca proteccicn de los
tenedores de un derecho. Si su derecho proviens de la persona contra quien se decretd fa
medida, y es nuevo tenedor, no se constituye en una verdadera oposicidn sino en la
advertencia para que dentro de la practica del secuesiro, se respete el derecho del tercero
En sentido estricto, la cposicion proviene de un tercero poseedor, quien puede sjercer su
derecho directamente o por interpuesta persona. El opositor sdlo podra alegar posesion
matedial del bien. No discute su dominio o propiedad. Se podrén presentar oposiciones el
dia en que el profesional de cobro identifigue los bienes objelo de la diligencia, es decir que
cuando la diligencia se prorroga durante varios dias. Sclamente se tendran en cuenta las
oposiciones formuladas el dia que el gjecutor identifique los bienes muebles ¢ el sector del
inmueble & informe de la diligencia a las personas que en &l se encuentren, pasada esia
oportunidad, precluye la posibilidad de hacero (Articulo 888, paragrafo 2% Inciso 2% del
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Cadigo General del Proceso). En la misma diigencia de secuestro se practicaran las pruebas
necesarias y conducenies y se decidira sobre |as oposiciones presentadas, a menos que
existan pruebas gue no puedan practicarse en la misma diligencia, caso en el cual, la
decision se tomara dentro de los cinco {5) dias siguientes a la terminacién de la diligencia.
(Art. 8383 Estatuto Tributario).

ARTICULO 106: Oposicion del Poseedor: (Articulo 688 paragrafo 2 del Cadigo General
del Preceso) En este caso, quien se opone s un tercero que no alega ninguna dependencia
del deudor, asume el cardcter de poseedor sin reconccer dominio  ajeno,
independientemente de los derechos que el deudor pueda tener sobre la cosa embargada
En este caso la Ley no permite que las pruebas se encaminen a demostrar el derecho de
dominio; basta con probar la posesidn material por cuanto sa frata es da proteger al
poseador, para o cual se exigira al menos prueba sumaria, testimonics U olra pruaba idonea,
gue lleven al funcionario al convencimiento de los hechos que se alegan. Si la opasicion no
s& admite porgue 52 estima que carece de respaldo probatorio, el secuestro se practica. Si
la oposicion prospera y se trata de bienes sujetos a registro, el profesional de cobro podra
parseguir los demas derechos de! deudor en el bien, como puede ser el dominio de este
desprovisto dela posesion, vale decir, la nuda propledad.

En este caso, dentro de los tres (3) dias siguientes a la providencia favorable al opositor, en
la que se ordena levantar el secuestro, el profesional de cobro insistird en perseguir los
derechos del deudor en tales bienes, La ausencia de manifestacion expresa en éste sentido
dentro del término mencionado, dara lugar a que se ordene el levantamiento del embargo

Si se opta por perseguir los derechos inscritos u otros que pueda tener el deudor sobre &l
blen, se ordenara el avaldo de ellos y su posterior remate, previa advertencia a los postores,
gue una vez aprobado el remate, se hard la entrega de los derechos inscritos y no del bien

ARTICULO 107: Oposicién Posterior al Secuestro: Se ha instituido en defensa de los
derechos de los poseedores, si estos no estuvieron presentes en la diligencia, o si lo
estuvieron y formaron la oposicidn sin contar con la asesoria de un abogado y se lleva a
efecto el secuestro. La oportunidad para presantar la peticion serfa dantro de los 20 dias
siguientes a la diligencia de secusstro, en escrito en &l cual padira que se levanien el
embargo y &l secuestro, en virtud de que era poseedor material en nombre propio del bien,
al momento de la diligencia, En el evento de prosperar tal peticion, se procedera conforme
lo establece el Paragrafo 3° del Articulo 686 del Codigo General del Froceso.

ARTICULO 108: Reduccion de las Medidas Cautelares en la Diligencia de Secuestro:
{Articulo 887 numeral B del Codigo General del Proceso) Segun el Articulo 513 del C.P.C. &l
profesional de cobro, en el momento de estar practicando la diligencia del secuestro (y se
entiende gue esta facultad la tiene tambien & funcionano que actua como comisionado),
puede de oficio limitar los secuestros cuando observa que el valor de los bienes excede
notoriaments el valor del crédito calculado sobre la base del criterio ya expuesto; por ello
resulta Otil que en los despachos comisorios para realizar secuestros se incluyan los dalos
referentes al valor del crédito cobrado. De otro lado y tratandose de sumas de dinero
embargadas en establecimientos bancarios, en razén a que el embargo se comunica a todos
ellos, &l profesional de cobro debe ordenar en forma inmediata la devolucion de dineros
cuando estos superan el monto que inicialmente se ordend embargar.

ARTICULO 109: Levantamiento de Las Medidas Cautelares: Se ordenard el
levantamiento de las medidas cautelares en los siguientes casos:

1, Cuando se encuentren probadas las excepciones; Articulo 833 del Estatluto Tributario.

2 Cuando en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la totalidad de las
obligaciones, Articulo 833 del Estatuto Tributario.
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4. Cuando el deudor demuestra que se& ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y
que esta se encuentra pendiente de fallo ante la junsdiccion de lo contencioso
administrativo (Articulo 837 del Estatuto Tributarnio)

Fecha: 9 ENE 2017

4. Cuando es admitida la demanda ante la jurisdiccidn contencioso administrativo contra
la resolucidn gue falla |as excepcionas y ordena llevar adalania la ejecucion, siempre
¥ cuando se preste garantia bancaria o de compaiiia de seguros por el valor adeudado,
inciso 2% Paragrafo unico del Articulo 837 del Estatuto Tributario.

5§ Qpcionalmente en cualguier atapa del procedimiento se podran levantar las medidas
cautelares por otorgamiento de una facilidad de pago, lo cual implica, que el deudor
ha prestado garantia que respalda suficientemente el cumplimiento de su obligacian
(Articulo 841 del Estatute Tributario).

6. Tralandose de embargo de bien sujeto a registro, cuando del certificado del registrador
aparezca que |a parte contra quien se profirid la medida no e= |a trtular del dominio del
respactivo bien, (Articulo 687, numeral 7 del Cddigo General del Proceso)

7. Cuando prospere la oposicion

8 Cuando en la reduccidn de embargos asi se ordene, respecto de los bienes
embargados en exceso.

9. Cuando, por cualguier medio, se extinga la obligacién
10, Cuando se hubieren embargado bienes inembargables, respecto de estos bienes
11. Cuando en un proceso concordatario, fa autonidad impulsora lo ordens.

12, Cuando se suscriba el Acuerdo de Restructuracion de pasives a que se ha acogido el
deudor.

CAPITULO 9
DE LA PRESCRIPCION

ARTICULO 110: Prescripcion de la Accion de Cobro: La prescripcidn de la accion de
cobro, trae como consecuencia la extincion de la competencia de la Corporacion para xigir
coactivamente el pago de la obligacidn. La accién de cobro de las obligaciones fiscales a
favor de la Corporacion, prescribe en &l término de cinco (5) afios contados a partir de fa
fecha de ejecutoria dal respective actc administrative. La competencia para decretar la
prescripcion de la accion de cobro de oficio o a peticion de parte sera del Director General
de la Corporacion

ARTICULO 111: Interrupcion del Término de Prescripcién de la Accién de Cobro: La
interrupcion de la prescripcion trae como efecto, que no s& fome en consideracion el término
transcurrido anteriormente. El Articulo B18 del Estatuto Tributario, consagra las causales de
interrupcion de la prescripcion, asi:

1. Por la notificacion del mandamiento de pago.

2. Por el otorgamiento de facilidades para al pago.

3. Por la admisién de concordato,

4. Por Ia declaratoria oficial de liquidacidn forzosa administrativa.
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El término de prescripcién comenzard a correr de nuevo, desde el dia siguiente a la
notificacion del mandamiento de pago, desde la terminacidén del concordato, o desde la
iquidacion forzosa administrativa.

ARTICULO 112: Suspensién del Término de Prescripcién y de la Diligencia de Remate:
El Articulo 818 del Estatuto Tributano establece tres (3) causales de suspensién del términa
de la prescripcion, gue no conllevan a la suspension del Proceso Administrative Coactive
sing la suspensién de la diligencia de remate. La suspension del termino de prescripeion de
la aceidn de cobro ocurre por:

1. Solictud de revocatoria directa: A partir del auto de suspension de la diligencia da
remate, hasta la ejecutora de Ia providencia que resuelva 1a paticidn.

2. Correccion de actuaciones enviadas a direccion errada; A partir del auto de suspansion
de la diligencia de remate, hasta la ejecutoria de la providencia que resuelva la peticion.

3. Demanda ante Jurisdiccion contenciosa; A partir del auto de suspensidn de la dilipencia
de remate, hasta la ejecutoria del fallo del contencioso administrativo que resuslve |a
demanda contra Resolucién que decide sobwe las excepcionas y ordena llevar adelante
la ejecucion. El término transcurrido con antertoridad a la fecha en que se dicte el auto
de suspension de |a diligencia de remate, se contabiliza y mantiene su vigencia para
efectios de la prescripcion, NO desaparece como en &f caso de 1a interrupcion,

En estos tres eventos, como no se suspende el Proceso Administrativo Coactivo, el
funcionario puade ejecutar acciones propias del proceso como continuar investigando otros
bienes, decretar su embargo, practicar su secuestro, ordenar su avalio, entre otros, si el
bien que fue objeto de la suspensidn de la diligencia de remate no cubre la totalidad del
crédito objeto del proceso. La prescripcién respecto del saldo a pagar determinado en la
liguidacion privada, corre a partir de la fecha de vencimiento sefialada por el reglamento o a
partir de |la fecha de presentacion cuando se trata de declaracidén extemporanea, o de la
correccion cuando se hubieren determinade mayores valores apagar, para los mayores
valoras.

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero represantadas en titulos de
deposito judicial, estos no se aplicaran hasta tanto haya decision definitiva sobre la
revocatoria, correccidn de actuaciones enviadas a direccion errada o fallos de la Jurisdiccion
Contenciosa. Si no se propusieron excepciones y tampoco hay pendiente decisidon sobre
alguna de las circunstancias anteriores, los titulos judiciales se aplicaran al page de las
obligacionas cobradas.

CAPITULO 10
DE LA EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES

ARTICULO 113: Causales: Las obligaciones contraidas con la Corporacion Autdnoma
Regional de Orinoquia - Corporinoguia, se axtinguiran y |las gestionas de cobro persuasivo y
gl procaso administrative de cobro coactivo podran darse por terminados y archivados los
expedientes mediante auto de tframite, por las siguientes causales:

« Pago total de |a obligacion, saa por el pago en efective o por el cumplimiento de las
facilidades o acuerdos de pago otorgados

« Dacion en pago o cesion de bienas en el caso de provenir de liguidaciones obligatorias
0 procesos conclrsales.

» Prascripcion de [a obligacion.

=« Remisibilidad de la obligacian,
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CAPITULD 11
REMISIBILIDAD

ARTICULO 114: Competencia: Segun lo establacido en &l Articulo 820 del Estatuto
Tributaric. el Representante Legal de |a entidad podré en cualquier tiempo, previo estudio,
declarar mediante resolucién motivada, la remisibilidad de las obligaciones a cargo de las
personas que hubieren mueno sin dejar bienas, o de obligaciones con mas de cinco (5) afos
de antigbedad =in respaldo o garantia alguna respecto de las cuales no se tenga noticia
alguna del daudor.

ARTICULO 115: Requisitos: Para que pueda declararse |a remisibilidad de las obligaciones
se debera tener en cuenta;

1. Obligaciones a cargo de personas fallecidas: Son remisibles, en cualguier tiempo, las
obligaciones a cargo de personas que hayan fallecido sin dejar bienes, siempre y
cuanda obre dentro del expediente copia da la partida de defuncion o la certificacion que
lal sentido expida a Registraduria Nacional del Estado Civil, y las pruebas de la
investigacion realizada gue permitan concluir la inexistencia de bienes a la fecha de la
remisidn,

Z. Obligaciones con antigledad mayor a cinco afos, sin respaldo o garantia alguna vy
respecto de |as cuales no se tenga noticia del deudor: Son remisibles |as obligaciones
de cinco o mas anos cuando estén sin respaldo alguno, bien sea por no existir bienes
embargados o garantia alguna, o bien porque se haya realizado investigacion de bienes
gque demuestre |a inexistencia de los mismos, y siempre y cuando |a persona natural o
jurtdica no se pueda localizar, lo cual se entenderad cuando no haya sido posible su
ubicacion en la direccidn que obre en el expediente, o en el directorio telefénico.
Tratandose de personas juridicas, se requiere que estas no hayvan podido ser
localizadas en la direccion del domicilio principal, de sus sucursales y sgencias, o
cuando an lo dltimos tres (3) afos no hayan renovado su matricula mercantil, cuando
haya vencido el termino de duracion de la sociedad o cuando se tenga la constancia
sobre su liquidacion.

También procedera la remisibilidad del saldo insoluto de las obligaciones con antigliedad
mayor a cinco (3) afos que no cubkerto con &l producto de los bienes embargados, siempre
y cuando exista prueba en el expediente que el deudor no cuenta con mas bienes que
puedan ser objeto del embargo.

ARTICULO 118: Efectos: De conformidad con el Articulo 820 de! Estatuto Tributario, el acto
administrativo que declare la remisibilidad de obligaciones, ordenard suprimir de la
contabilidad y demas registros de |la entidad las deudas, & igualmente la terminacion vy
archivo del proceso administrativo coactivo si lo hubiere, o el archivo del expediente, si no
s& hubiere notificado el mandamiento de pago

CAPITULO 12
LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS

ARTICULO 117; La ejecutoriada la resolucién que ordena continuar con la ejecucian, se
procede a liquidar el crédilo y las costas, actuacion que consiste en sumar los valores
correspondientas a cada uno de estos conceptos, con el fin de saber con certeza cual es la
cuantia que se pretende recuperar con el remate. Esta primera liquidacién es provisional,
particularments en relacion con los intereses pues, luego de producido el remate, habra de
practicarse una nueva liguidacion para, en ese momento si establecer de manera definitiva
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dichos valores, y efecluar correctamente la imputacion en el recibo de pago. Es conveniente
comtabilizar por separade, aungue dentro del mismo auto, los valores del crédito y las costas,
asi

El Articulo & de la Ley 10688 de 2006, modifica la imputacidn de los pagos realizados por los
deudores de obligaciones frente a los pagos que se realicen a partir de su entrada en
vigencia. En este sentido, al impuesto y periodo sefialados por el deudor el pago se imputa
al capital, intereses y comisidn en |a proporcién en la que estos participan en el total de la
cbligacion al momento del pago. Cada obligacion se identifica por el concepto, periodo,
cuantia y sancién,

En relacidn con los intereses de mora resulta necesario manifestar que con ocasidn de la
expedicion de la Ley 1066 de 2006, y posteriormente de la Ley 16807 de 2012, la forma de
establecer la tasa de interes moratorio para efactos tributarios fue modificada porel  Articulo
141 de |a norma en cita, y en |a cual se determind que 1a tasa de interés moratorio sera la
tasa de interés diario gue sea eguivalente a la tasa de usura vigente delerminada por la
Superintendencia Financiera de Colombia para las modalidades de crédito de consumao,

ARTICULO 118: Liquidacién de las Costas o Gastos de la Administracién: Las costas
son todos los gastos en que incurme la Administracion para hacer efectivo el crédito (Ar
8361 Estatuto Tributario), tales como honorarios de secuestre, peritos, gastos de transporte,
publicaciones, entre otros, y a su pago se debe haber condenado al deudor en la resolucidn
que ordena seguir adelante la ejecucion. La liquidacién del crédito y de las costas esta
contenida en un auto de tramite contra el que no procede recurso aiguno. No obstante, de
ella se dara traslado al deudor por el término de tres (3) dias, (Articulo 383 C.P.C.), para que
formule las objeciones que a bien tenga y aporte las pruebas que estime necesarias. Para
tal efecto, dicha providenciase se notificara por correo, Posteriormente, mediante auto que
no admite recurso, se aprueba la liquidacién, bien en la forma Inicial, o bien con las
madificaciones que resulten de las objeciones viables presentadas por el deudor,

ARTICULO 119: Disposicién del Dinero Embargado: Ejecutoriada la resolucién que
ardena continuar con ia ejecucion y en firme la liquidacion del crédito v Ias costas, se aplicara
a |la deuda el dinero embargado, hasta la concurrencia del valor liquidado, y el excedente se
devolvera al deudor, Este procedimianto resulta de lo dispuesto por el Articulo 522 dal
Codige General del Proceso, perfectamente compatible con el Proceso Administrativo
Ceoaclivo en este punto, Cuando lo embargado fuere sueldo, renta o pension peritdica, se
aplicaran a la deuda las sumas que se retengan, hasta cubrir |a totalidad de la obligacién,
La aplicacion a la deuda del dinero embargade no es posible hacerlo antes de ejecutoriarse
la resolucidn gue ordena seguir adelante |a ejecucion, a menos que el deudor autorice por
escrito se le abonen dichos dineros a su obligacion. Tampoco dabe abonarse antes del
término de caducidad para acudir ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativa.

CAPITULO 13
AVALUO Y REMATE DE BIENES

ARTICULO 120: AvalGo de Bienes: El availo es la estimacion del valor de una cosa en
dinero, es decir, fijar un precio @ un bien susceptible de ser vendido o comercializado, que
debe efectuarse en cualquier momento una vez practicados el embargo v secuestro de los
bienes y en todo caso anles de que se ordene el remate. La practica del avalic es
innecesaria y no hay lugar a ella cuando es dinero lo embargado o bienes muebles gue se
coticen en bolsa, en donde basta allegar una certificacién actualizada sobre su valor en
bolsa. En el proceso administrativo de cobro es preciso diferenciar dos clases de avallos,
que se dan en dos momentos procesales diferentes;
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ARTICULO 121: Avalio Preliminar: Es el gue efectia el profesional de cobro al momento
de efectuar el embargo ylo practicar el secuestro, previsto en el inciso primero del Articulo
838 del Estatulo Tributario, norma cuya finalidad es evitar que el valor de los bienes
embargados exceda del doble de la deuda mas los intereses, limitacién que puede astar
contenida en la providencia de tramite mediante la cual se dispone ef embargo de los bienes
De este avalud no se levanta acta, nl s hace a través de perito; es un calculo aproximado
que, del valor de los bienes secuestrados, hace el funcionario, como se deduce de lo
dispuesto por los incisos 8 y 9 del Articulo 513 del Cadigo General del Proceso, y contra el
cual no procede recurso alguna; no obstante, el deudor podra aportar dentro de la diligencia
de secuestro las facturas de compra, libros de contabilidad, u otros documantos que den una
nocian del valor de los bienes, que ke permitan solicitar reduccién de la medida cautelar,

ARTICULO 122: Avalio con Fines de Remate: Es el avalio que se practica dentro del
proceso con el propdsito de fijar el valor por el gue los bienes saldran a remate. Este avalud
debe ordenarse cuando los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados
y resueltas las eventuales oposiciones. La oportunidad procesal en que se practica es
posterior a la ejecutoria de la resolucién que ordena seguir adelante la ejecucion. El Estatuto
Tributario se refiere a este avalud en el paragrafo del Articulo B3B8, de donde se desprende
ademas gue puede efectuarlo la misma Administracion, esto s, un funcionario de ella o
incluso, &l mismo profesional de cobro que esté adelantando el proceso, sl tiene los
suficientes conocimientos sobre la matena evento este Ultimo en el que no sera necesaria
providencia que lo designe como perito y le fije término para rendir el dictamen

Cuando se designe a un funcionarnio distinto del ejecutor o @ un auxiliar de la Administracion
Tributaria, &l nombramiento debe hacerse mediante acto administrativo, en el gue se fijara
un término prudencial para rendir ! dictamen, vencido el cual si no cumpliere con el encargo
se podra relevar al avaluador, en igual forma, se procedera si el perito estuviere impedido
para desempefar el cargo, se excusare de presiar el servicio o no tomare posesidn. El
nombramiento se comunica personaimente al parito, pero si no pudiere hacerse dentro del
dia siguiente a la notificacion del auto que lo designa, se hard por telegrama enviado a la
direccion gue se tenga de &l Al posesionarse, el perito deberd expresar bajo juramento gue
no se encuentra impedido y prometera desempeniar bien y fielmente los deberes de su cargo,
y manifestara que tiene los conocimientos necesarios para rendir el dictamen.

Durante la diligencia de posesidn podra solicitar que se amplié el término para rendir el
dictamen. Los honaorarios los fijard el Profesional de Cobro de acuerdo con las tarifas que la
administracidn establezca, en uso de las facultades que le da el  Articulo 8431 Estatuto
Tributario y en su defecto leniendo en cuenta la naturaleza del servicio, la importancia de la
tarea, la complejidad del asunto, las condiciones en que se desarrofla, los requisitos
profesionales o lecnicos propios del cargo, y atendiendo en lo pertinente a lo dispuesto por
los Articulos 388 y 388 del Cédigo General del Proceso.

ARTICULO 123: Objecion del Avaliio: Una vez rendido el avalio, se dara traslado al
deudor mediante providencia que s& notificara personalmente o por correo; en ella se fijaran
los honoranos del auxiliar y al deudor se le advertira que si no esta de acuerdo podra solicitar
dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion, su aclaracion, complemantacion u
objecion por error grave. En el Gltimo caso procedera un nuevo avaltio con intervencion de
un perito particular designado por la Administracion, tal como lo prevé el Articulo 838 deal
Estatuto Tributario, para lo cual se utilizaran profesionales expertos que pueden ser elegidos
de la lista de auxiliares elaborada por la Administracion o en su defecto de las listas del
|uzgado civil de mayor categoria del lugar. En la providencia que designe al nuevo perilo se
fijaran provizionalmente sus honerarios, los que deben ser cancelados por el deudor antes
de la posesion de aguel. Para este efecto los consignara en la cuenta de depdsiios judiciales
a la orden de la Administracion, a quien le entregara el titulo correspondiente.
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ARTICULO 124: Remate de Bienes: Una vez ejecutoriada la resolucion que ordena seguir
adelante la ejecucion, y elaborada la liquidacion del crédito y las costas, aun cuando este no
s& encuentre en firme, se fijara fecha para la realizacion de! remate, siempre y cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados, secusstrados vy
avaluados.

2 Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas
cautelares.

3. Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduccion de embargos o la condicidn
de inembargable de un bien o bienes.

4, Que se huberen notificado personalmente o por comeo a los terceros acreedores
hipotecarios o prendarios, con el fin de que puadan hacer valer sus creditos ante [a
autoridad compeatente

5 Que se encuentre resuelia la peticion de facilidad de pago que hubiere formulado el
deudor o un tercero por &, en caso de haberse presentado solicitud en tal sentido

6. Que en sl momento de fjarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la
constancia de haberse demandado ante el Contencicso Administrative la Resoluclon
gue rechaza las excepciones y ordene seguir adelante la ejecucion, pues en tal evento
no se dictard el auto de fijacién de fecha para remate, sino de suspension de la
diligencia. conforme al Articulo 835, en concordancia con al 818, inciso final dal Estatuto
Tributario.

Conforme o dispone el Estatuto Tributano, en esta materia se observaran las disposiciones
del Codige General del Proceso, que regulan el embargo, secuestro y remate de bienes, el
cual preveé en su Articulo 523 los requisitos necesarios para dictar &l auto que fija fecha para
llevar a cabo la diligencia del remate, y gue basicamente son los antes enunciados. En la
providencia que fija fecha para el remate se indicara el dia, la hora y lugar en el que se
llevara a cabo la diligencia; los bienes objeto de remate debidamente identificados y |a base
de |a licitacidn que cormesponda

ARTICULOD 125: Aviso de Remate: El Articulo 525 del Codigo General del Proceso exige
la publicacidn de un aviso que anuncie & ramate al pablico, el cual deba ser fijado an un
lugar visible del Despacho del profesional de cobro v de acceso al publico, durante los diex
(10) dias anteriores al del remate, circunstancias sobre las cuales deberan darse |as
respectivas constancias, tanto de fijacion como de desfijacion del mismo. Si tal constancia
s& deja con posterioridad a |a realizacion del remate, este hecho no invalida la diligencia. El
remate no podra celebrarse antes de que finalice el término de los diez (10) dias a que antes
nos referimos, por lo que recomienda la norma fijar la fecha con la debida antelacion con el
fin de cumplir esta formalidad,

Por otra parte, &l aviso en meancion s& publicara por una vez, con antelacion no infenor a
diez (10) dias a la fecha sefialada para el remate en un penodico de amplia circulacion en el
lugar y &n una radiodifusora local si la hubiere. La pagina dal diario y la constancia auténtica
del administrador de la emisora sobre su transmision, se deben agregar al expadiente antes
del dia sefalado para el remate. El profesional de cobro debera obtener un certificado de
tradicién y liberiad del inmueble, actualizado, con no menos de cinco (5) dias de expedicion
a |la facha prevista para el remate. Traténdose de remates de naves. se reguiere ademas la
fijacion de avisos visuales a la nave, en la capitania de puerto de matricula, y en la capitania
de puerto del lugar donde se halle la nave (Articulo 1454 del Codigo de Comercio).
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ARTICULO 126: Contenido del Aviso: El aviso de remate contendra al menos la siguiente
informacion:

1. El lugar (Indicandeo la direccion, v el nimero de la oficina), la fecha y hora en que se
iniciara la licitacion que necesariamente deben corresponder a los consignados an el
auto gue ordena la diligencia de remate.

2. Los blenes materia del remate con indicacién de su clase, especie y cantidad si son
muebles o inmuebles, la matricula de su registro, e lugar de ubicacion, nomenciatura
o nombre, y sus linderas.

3. El avalio correspondiente a cada bien o grupo de bienes.
4. La base de la licitacidn, la cual sera del 70%, 50% o 40%, segun al caso.

5. El porcentaje que deba consignarse para hacer postura, que sera del 40%del valor total
del avaluo del bien o bienes a rematar, En todo caso &s indispensable advertir gue &l
remate se hara sobre los bienes descritos, en el estado en que sé encueniran.

ARTICULO 127: Diligencia de Remate: Conforme lo indica &l  Articulo 8381 del Estatuto
Tributario, &l remate de bienes s llevara a cabo con sujecion a las normas que para tal
efecto prevé el Codigo General del Proceso, en su Articulo 520 y subsiguientes, “En los
aspectos compatibles y no contemplados en el Estatuto Tributano” Mo obstants, a
continuacion se hacen algunas observaciones: La diligencia de remale se lleva a cabo en el
lugar indicado &n el aviso, y comienza a la hora exacta v en la fecha que se fije en
providencia, debe tener una duracidn minima de dos horas, contadas a partir de su inicio y
en horas habiles. Vencido esle tiempo, la diligencia debe continuar si aun se estan
formulando posturas, asi finalice en horas no habilles, pero en este Ultimo caso debe
habilitarse dentro de |a misma acta las horas no laborales

Los postores pueden sér personas nalurales o juridicas que actien a nombre propio o en
representacion de otra. Cuando un tercaro actie a nombre de otro debe presentar el poder
dabidamente autenticado. Si la postura se hace a nombre de una sociedad, es requisito
indispensable que el representante legal adjunte el certificado de camara de comercio con
una wvigencia no superior a tres (3) meses. con &l fin de acreditar la existencia y
representacion de la persona juridica |a facultad y cuantia para realizar transacciones o, en
ausencia de este Ultimo requisito, allegar el acta de junta de socios en la cual lo facultan para
participar en la diligencia de remate. Las personas que pretendan participar en la subasta
deberan consignar en dinero, previamente y a érdenes de la Corporacién, el cuarenta por
ciento (40%) del avalto del respectivo bien y entregar el titulo de deposito judicial o copia de
la consignacion al ejecutor, guien revizara que asté hecha en debida forma

El funcionario competente tomard nota de todos los postores e identificarlos titulos del
daposito judicial y/o consignaciones correspondientes. Asimismoe, llevara un estricto control
de las ofertas que se hagan en el curso de la diligencia, aunque en el acta es suficiente con
anotar las dos (2) ultimas posturas. Cada postura s& anunciara en voz alta; la ultima oferta
gue supere todas las anteriores debe ser anunciada por tres veces y de no existir otra que
la supere dara lugar a declarar cerrada la licitacidn y adjudicar el bien objeto de la subasta
al mejor postor. Si no hubiere postores, se declarara cerrada |a licitacion y desierio el remate,
de todo lo anterior se dejara constancia en el acta,

ARTICULO 128: Acta de Remate: Efectuado el remate se extendera un acta en que se hara
consiar.

1. Fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.
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2. Designacién de las partes en el proceso.
3. Las ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postares,

4, La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la
progedencia del dominio del deudor si se trata de blenes sujetos a registro.

5. El precio del remate. Si la licitacion quedare desierta por falta de postores, de ello se
dejara constancia en el acta. Por ofra parte, es necesario dejar constancia en el acta
de la facha de fijacion y desfijacion del aviso, como de las publicaciones que se hicieron
en prensa y radio. Usualmente, en la misma acta de remate debe ordanarse que se
devuelvan los titulos judiciales a los postores vencidos, menos, clarc esla, el
correspondiente af cuarenta por clento (40%) de la persona a quien se le adjudico el
bien, pues dicho dinero se tiene como abono al precio, por lo que el titulo
comespondiente debera guardarse con las debidas sagundades.

ARTICULO 129: Actuaciones Posteriores a la Diligencia de Remate: El rematante, es
decir, agquel postor que ofrecid |1a mas alta suma por el bien y obtuvo su adjudicacidn tiena
la obligacién de consignar el saldo del precio descontado la suma que depositd para hacer
postura, dentro de los tres (3) dias siguientes a la diligencia, Vencido dicho térming sin que
se hublere hecho la consignacion del saldo y del impuesto del tres por ciento (3%) de
conformidad con & Articule 7° de la Ley 11 de 1987, el profesional de cobro improbara el
remate y decretara la pérdida de |a mitad de la suma depositada del Codigo General del
Proceso, que este término puede ampliarse hasta por seis (6) meses, de comun acuerdo
entre las partes, o saa la Administracion y el deudor. Este s un plazo especial, diferente al
de las facilidades de pago que establece el Articulo 814 del Estatute Tributario, que no es
usuial ni aconsejable, por lo que no debe ser autorizado por la Administracion, por cuanto la
obligacitn sigue generando intereses moratorios y eventualmente actualizacion, los cuales
siguen comendo a cargo del responsable directo o solidario de la obligacion objeto del
proceso

ARTICULO 130: Aprobacién del Remate: Conforme lo dispone el Articulo 530 del Cadigo
General del Proceso, consignado oportunamente &l salde del precio, mas el impuesto
previsto en el Articulo 7 de la Ley 11 de 1887, se proferira el auto aprobatorio del remate,
siempre v cuando se hubiaren observado todas las formahdades previstas en los Articulos
523 a 528 ibidem, y no esté pendiente la decision sobre una eventual nulidad a la que se
refiere el numeral 2 del Articulo 141 del Codigo General del Proceso, en caso contranio
declarara el remate sin valor y ordenara la devolucidn del precio al rematante.

En el auto que apruebe el remate se dispondra antre ofros:

1. La cancelacidn de los gravamenes prendarios ¢ hipotecarios que afecten al bien objeto
del ramatea,

2. La cancelacion del embargo y del secuestro.

3. La expedicién de copia del acta de remate y del auto aprobatorio dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la expedicidn del auto aprobatorio del remate. Si se trata de bienes
sujetos a registro, dicha copia se Inscribird y protocolizara en |a Notaria correspondiente
al lugar del proceso. Copia de la escritura se agregara luego al expediente

4. La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados para cuyo efecto se
la anviara una comunicacién en tal sentido, 5i este no acata la orden impartida dentro
de los tres (3) dias sigulentes a la comunicacidn, el funcionario competente procedera
a hacer la respectiva entrega sin que prospere oposicion alguna, Cuando se trate de
condiciones resolutorias, pactos de retroventa fideicomisos civiles, que figuren en el
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registro, no se pueden levantar con el remate del bien porgue el fraspaso de este se
hace en las mismas condiciones &n que lo tenia &l deudor.

5. La entrega al rematante de |os titulos de la cosa rematada que &l deudor tenga en su
poder.

6 La expedicion o inscripcién de nuevos titulos al rematante de |las acciones o efectos
publicos nominativos que hayan sido rematados, y la declaracion de que quedan
cancelados los extendidos antenormente al deudor

7. La entrega del producto del remanente a los acreedores hasta concurrencia de su
crédito y las costas, y del remanente al deudor, si no estuviere embargado.

ARTICULO 131: Improbacién del Remate: Cuando el rematante no consigna el saldo del
precie, descontada la suma que deposita para hacer postura, y el impuesto que prevé el
Articulo 7° de la Ley 11/87 dentro del término de tres (3) dias, o del acordado por las partes,
se declarara improbado el remate. En la misma providencia se decretard |la pérdida de la
suma depositada para hacer postura, a titulo de multa.

ARTICULO 132: Invalidez del Remate: Cuando el remate se hubiere realizado con
violacitn de alguna de las formalidades legales, se declarard sin valor y, en la misma
providencia, se ordenara devolver al rematante el precio pagado. Segun Articulo 530 Cédigo
General del Proceso deberan cumplirse con formalidades previstas en los  Articulos 523 al
528 ibidem como son:

1. Sefalamiento de fecha para el remate { Articulo 523 del Codigo General del Proceso);

2. Cuando se irale del procedimiento indicado por el Articulo 524 del Cédigo General del
Proceso, remate de interes social embargado o el indicado por el Articulo 534 ibidem
respecto de titulos inscritos en bolsa;

3. El remale s& anunclara al publico por aviso gque expresara lo ordenado por al Articulo
525 del Codigo General del Proceso;

4. Teodo el que pretenda hacer postura en la subasta deberd consignar previamente en
dinero a drdenes del juzgado, el veinte por ciento 20% del avaluo del respectivo bien,
segun lo sefialado por el Articulo 526 ibidem;

5. Que la lictacidn se haga en lugar, fecha u hora diferente a la indicada en el aviso, o
que no dure por lo menos dos horas {Articule 527 ibldem)

ARTICULO 133: Repeticion del Remate: Conforme al Articulo 532 de! Cadigo General del
Proceso, cuando se declare improbado o se anule el remate, se repetira la diligencia y la
base para hacer postura serd la misma que para la anterior

ARTICULO 134; Remate Desierto: El Aiculo 533 del Cédign General del Proceso
establece que, el remate sera desierto cuando no se presenta ningln postor v, en
consacuencla, no es posible levar a cabo la diligencia, esta crcunstancia se declarara en la
misma acta, en la que incluso se puede fijar |a fecha y hora para una segunda licitacion, cuya
base sera el cincuenta por ciento (50%) del avalio, aungue bien puede hacerse
posteriormente y mediante auto separado. Si en la segunda oportunidad tampoco se
presantan postores, se convoca a una tercera licitacion cuya base serd el cuarenta por ciento
(40%) del avalio, Sitampoco hay postores en la tercera licitacion, se repatird la diligencia
las veces quesea necesario, y para ellas la base seguira siendo del cuarenta por clanto
(40%) del avaluo. En este caso se puede ordenar un nuevo avallo, en cuyo caso |a base de
la licitacion seguira siendo del cuarenta por ciento (40%), pero del nuevo avaiio.
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Cuando el remate s por comisidn y en la primera licitacidn queda desierto por ausencia de
postores, el comisionado debe ordenar la segunda, ¥ los respectivos avisos y publicaciones
aun cuando no aparezca en el despacho comisorio tal facultad, pues esta se entiende
comprendida en la facultad general para efectuar el remate. Salvo la decisién de ordenar un
nuavo avaldo, que le comesponde al comitente, para cuyo efecto se devolvera el despacho
comisario, el comisionado puede adelantar licitaciones sucesivas hasta por un cuarenta por
ciento (40%) del avalio del bien o bienas a rematar.

ARTICULO 135: Actuaciones Posteriores al Remate: Luego de |a aprobacion del remate
deben agolarse los tramiles necesarios para garantizarla satisfaccion de las obligaciones
abjeto del proceso, y al rematante el disfrute del bien o derecho adquiride en la licitacion
Dichos tramites son:

1. Mediante oficio se ordena al secuestre que entregue al rematante el bien o bienes
rematados, orden que debe cumplirse dentro de los tres (3) dias siguientes; si ello no
ocurriere, o el secuestre se negare a hacerlo, sera al ajecutor quien afectia la entraga.
Sequn el Articulo 531 del Codigo General del Proceso, en esta diligencia no se
admitirdn oposiciones, ni derechos de retencion por parte del secuestre, S| fuere
necesario, la enfrega se producira por la fuerza, para cuyo efecto se pedira la asistencia
de la Policia Nacional.

2. Se efectuard una nueva liguidacion del credite y las costas, con el fin de impulsar
correctamente a la obligacidn u obligaciones los dineros producto del remate.

3. Cuando ofros acreedores hubleren promovido ejecucion que diere lugar a la
acumulacién de embargos, en los términcs Indicados por el Ariculo 342 del Codigo
General del Proceso, se procedera a efectuar la entrega del producto de la venta a los
despachos gue lo hayan requerido, de acusrdo con |a prelacion legal.

4. Se aplica el producto del remate al pago de costas procesales, y al credito fiscal,
conforme a la Imputacién de pagos establecida en el Articulo 804 del Estaluto
Trbutario.

5. Se entregara el eventual remanente al deuder, a menos que se encontrare embargado
&n cuyo caso se pondra a disposicion del juez correspondiente.

6. Finalmente, se dictara el auto mediante el cual se da por terminado el proceso y se
dispone el archivo del expediente, en caso de haber quedado completamente
satisfecha la obligacion

ARTICULO 136: Remate por Comisionado: El Articulo 528 del Codigo General del
Proceso, concordante con el Articulo 588 Ibldem, permite comisionar a un juez del lugar
donde estén situados los blenes, si lo pide cualquiera de las partes; en tal caso el
comisionado procedera a efectuario previo cumplimiento de formalidades legales. Dicho
comisionado queda facultado para reclbirlos titulos de consignacion para hacer postura y
saldo del precio del remate, los cuales deberan hacerse a la orden del comilente y enviarse
a éste por el comisionade junto con el despacho comisonio.

Cuando haya lugar a comisiones, los funcionarios investidos de jurisdiccién coactiva deberan
conferirtas de preferencia a otro empleado de la misma clase, de igual o inferior categoria,
sin perjuicio de que puedan comisionar a los jueces municipales. Por ofra parte, el Articulo
840 del Estatuto Tributario autoriza la contratacion de entidades especializadas en la
materia, Dicho dé oira manera, el remate lo puede adelantar;

1 El profesional de cobro, guien por derecho propio es la autoridad que de ordinaric
adelanta esta diligencia;
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2 Una entidad publica o privada, en cuyo caso los costos deben sufragarse del producido
del remate.

3. Cuando se trate de titulos inscritos en bolsa, los que se venden por intermedio de las
bolsas de valores debidamente autorizadas, segin el Ariculo 534 del Codigo General
del Proceso, en firme la liquidacidn del crédito, a peticidn de cualguiera de las partes
podra el juez ordenar la venta de tilulos inscritos en las Bolsas de Valores debidamente
autorizados, por conducto de las mismas, tratandose de titulos nominatives, para que
se autorice la venta se requiere de su entrega al juzgado. Transcurridos quince (15)
dias si no se hubiere realizado la venta, los bienes se podran rematar conforme a las
regias generales, a menos que las partes insistan en que su enajenacion se efectle en
Ia forma anteriormente descrita, dentro del término gue indiguen

4. Mediante comision a un juez municipal, cuando los bienes se encuentren en lugar
diferente al de Corporinoguia. Cuando se opte por comisionar, |la decision se tomara
por medio de providencia en la que se indicara claramente el objeto de la comision, se
ordena librar el despacho comisorio, sin establecer término para el encargo, o fijando
uno prudencial para no generar limitaciones al comisionado a quian se le envian, copia
de la providencia que ordena la comision, de la resolucion que ordend seguir adelante
la ejecucion, y de las demas plezas procesales gque se consideren necesarias,

ARTICULO 137: Facultades del Comisionado: E|l Comisionado para efectuar un remate
tene las sigulentes facultades:

1. El funcionario sdla podra adelantar las diligencias propias del remate es decir, debera
dictar la providencia donde se fije la fecha para su realizacion; ordenar la expedicion del
aviso y las publicaciones de que trata el Articulo 525 del Codigo General del Proceso,
realizar la diligencia, recibir los titulos judiciales de consignacion para hacer postura y
del saido del precio por el que se rematen los bienes, estas consignacicnes se haran a
la orden del comitente

2 El despacho comisono se devolvera al comitente una vez cumplida la comisién asto es,
cuando se hubiere completado &l saldo del precio del remate, junto con los titulos
judiciales respectivos. 5i el rematante no consigna oportunamente el saldo, el
comigionado dejard conslancia de dicha circunstancia antes de devolver los
documentos, sin que & sea dable declarar la improbacién del remate.

3. La aprobacion, improbacion, declaratorias de nulidad o de invalidez del remate, asi
como la aplicacion de los respectivos titulos judiciales a la obligacion, deben ser
resueltas por &l comitenta. Lo que sl puede hacer el comisionado es declarar desierto |
remate, cuando hay ausencia de postores, y proceder a efectuar las licitaciones
siguientes, como lo ordena el  Articulo 533 del Cédigo General del Proceso

ARTICULO 138: Titulos de Depdsito Judicial: Cuando el embargo recaiga sobre dineros
gue g2 encuentren depositados en cuentas bancarias de ahorro, corriente o COT., y se
constituyan tiulos de depésito judicial, estos se haran efectivos a favor de la Corporacion,
previa liquidacion de |la deuda mediante actos administrativo, y posteriormente se probara
dicha liquidacion y se ordenara el pago de la misma. Dado el caso que la cuantia del titulo
supere el la suma adeudada, se practicara el fraccionamiento del mismo, v se devolvera el
saldo a favor del deudor.
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CAPITULO 14
TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO

ARTICULO 139: Terminacién del Proceso: El proceso de cobra administrativo coactivo
puade terminar por las siguientes causas:

1. Por el Pago; de |a totalidad de las obligaciones en cualquier etapa del proceso, hasta
antes del remate, caso en el cual, el profesional de cobro dictara AUTO DE
TERMINACION del proceso y dispondra la cancelacién de los embargos y sacuestros
si no tuviere embargado el remanente, previa cerificacién expedida por &l drea de
recaudos, en |a cual se establezca que el ejeculado canceld la totalidad de Ia
obligacion objeto del cobro

2. Por Revocatoria del Titulo Ejecutive: lo cual puede suceder cuando el demandado
ha solicitado por la via administrativa |a revocatoria del acto administrativo que sirvio
de fitulo ejecutivo y le fallaron a favor. En este evento, el profesional de cobro
procedera a Revocar el mandamiento de pago, declarando terminado el proceso y
ordenando el levantamiento de las medidas cautelares y el archivo dal proceso.

3 Por prosperar una excepcién en relacién con todas las obligaciones y los
deudores: caso en el cual la TERMINACION DEL PROCESO se ordenara en la misma
resolucion que resuglve las excepcionas;

4.  Por Haber Prosperado las Excepciones:

5 Por Encontrarse Probados Alguno de los Hechos que dan Origen a las
Excepciones: aunque estos no se hubieren interpuesto, caso en el cual se dicta un
AUTO DETERMINACION, que ademés de dar por terminado el proceso, ordena el
levantamiento de las medidas caulelares, el desglose de los documentos a gue haya
lugar, & archivo del expediente y demas decisiones perinentes, Este auto sera
notificado al deudor, dicho auto sera motivado, y se dejaran claramente expuasias las
razones de la terminacion

6. Por Declaratoria de Nulidad del Titulo Ejecutive o de la resolucidn que decidio
desfavorablemente las excepciones.

7. Por Prescripcién o Remision: La resclucion que ardena la Remision de cbligaciones
o suU Prescripcion, ordenara igualmeante la terminacion y archive del proceso coactivo
si o hubiers, o el archive de los titulos si no s& hubiera notificado el mandamiento de

pago.

B Por Haberse Suscrito Acuerdo de Restructuracion de Pasivos: Esto de
conformidad con lo establecido en la Ley 550 de 1988, o segun lo paclado en un
acuerdo de rearganizacion de que trata la Ley 1116 de 2006.

ARTICULO 140: Terminacion y Archivo del Proceso: Una vez verificado el pago, la
compansacion u otra cualquiera forma de extinguir |as obligaciones,. es necesario terminar
el proceso v archivar los expadientes de cobro,

1. Archivo de las Diligencias: Si se conforma expediente, pero no se notificd el
mandamiento de pago, se concluira la gestion con un Auto de archivo, que sera de
‘CUMPLASE". Ademas del archivo, en esta providencia se resolveran todas las
situaciones pandientas, como &l levantamiento de medidas cautelares, de las medidas
de registro previstas en el Aricule 7191 y demas decisiones que reconsideren
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pertinentas, caso en &l cual se comunicara el auto a las entidades correspondientes y al
deudor,

Z Auto de Terminacidn y Archivo del Proceso: Cuando se ha iniciado proceso de cobro
administrativo coactive, una vez verificada cualquiera de las sitluaciones que dan lugar
a la extincion de las obligaciones o a la terminacién del proceso, se dictard Auto de
terminacion del procese. En la misma providencia se ordenara el levantamiento de los
embargos que fueren procedentes, y el endoso y entrega de los titulos gjecutivos que
sobraren, y se decidiran todas las demas cuestiones que se encuentren pendientes. En
la misma providencia puede decretarse el archivo una vez cumplido el tramite anterior

CAPITULO 15
AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION

ARTICULO 141: Auxiliares de la Administracién: Los cargos de auxiliares de la
Administracion, (peritos avaluadores, secuestres, eitc) son oficios que deben ser
desempefados por personas idéneas, de conducta intachable, excelents reputacion e
incuesticnable imparcialidad. Para &l desarrollo de los oficios y funciones gue comespondan
a los auxiliares de la administracion, se exigen conocimientos y experiencia en la respecliva
area o materia en la que va a prestar los servicios, y si es del caso, titulo o tarjeta profesional
legalmente expedidos. (Articulo. 8 Codigo de Procedimiento Civil). Los auxiliares de la
Administracion cesaran sus funciones cuando hayan cumplido el encargo para el que fueron
nombrados.

ARTICULO 142: Designacién de auxillares: E| funcionario ejécutor debera aplicar las
normas establecidas en el Ardiculo 834-1 del Estatuto Tributaric y demés normas
complementarias aplicables,

El ejecutor podra autorizar al secuestre para que designe bajo su responsabilidad, los
dependientes que considere indispensables para el buen desempefio del cargo, de
conformidad con las normas existentes. La designacion sera rotatoria, de manera que la
misma persona no puada ser nombrada por segunda vez sino cuando se haya agotado la
lista,

El cargo de auxiliar de la justicla es de obligatoria aceptacion dentro de los cinco (5) dias
sigulentes al envio del telegrama comespondiente, so pena de que sea excluida de la lista
salvo justificacidn aceptada.

Los auxiliaras de la administracion deberan aceptar por escrito la designacién dentro de los
cinco (5) dias siguientes al envio del comunicade, manifestando bajo juramento, gue se
entiende prestado por el hecho de su firma, que cumplirdn con imparcialidad vy buena fe los
deberes de su cargo. Salvo en el caso de los pentos, con dicha aceptacidn se tendran por
posesionados. Sin embargo, si el auxiliar no manifiesta por escrito su aceptacion, pero la
informa al funcionario verbalmente, en |a diligencia se le hara la posesion debida,

ARTICULO 143: Clases de auxiliares de la administracién tributaria: En el proceso de
cobro coactive, hay lugar al nombramiento de dos clases de auxiliares de la justicia, a saber

1. Perito: Persona versada en arte, profesion, clencia u oficio, a quien se acude cuando la
decision de un asunto litigioso requiera conocimientos especializados

El dictamen pericial proporciona al funcienario ejecutor, elementos de convicclon sobre la
realidad de los hechos que interesan al proceso. Para que un dictamen pericial se constituya
en prugba dentro de un proceso de ejecucién, debe cumplir los siguientes requisitos:
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