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Yopal 
 
 
AQUIEN PUEDA INTERESAR. 
 
 
REF: PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y EVALUACIÓN DE 
ACCIONES DE CAPACITACIÓN DIRIGIDAS A LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE 
CORPORINOQUIA, EN LA SEDE PRINCIPAL UBICADA EN YOPAL, EN DESARROLLO DEL 
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN PARA LA VIGENCIA 2026, DE CONFORMIDAD 
CON LOS LINEAMIENTOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD. 
 
ASUNTO: Solicitud de cotizaciones.  
 
 
Cordial saludo.  
 
Por medio del presente escrito, nos permitimos solicitar respetuosamente cotización de los 
servicios relacionados en el presente documento, con el fin de adelantar el estudio de mercado y 
análisis del sector requerido para la estructura del proceso contractual destinado a la prestar los 
servicios para la organización, ejecución y evaluación de acciones de capacitación dirigidas a los 
servidores públicos de CORPORINOQUIA. 
 
La información suministrada será utilizada como referencia para la estimación de costos, análisis 
económico y determinación del presupuesto oficial del futuro proceso contractual, sin que la 
presente solicitud constituya compromiso de contratación por parte de la entidad.  
 
FORMATO PARA COTIZAR 
 
Se necesita que la cotización contenga como mínimo la siguiente información:  
 

ITEM DESCRIPCIÓN VALOR 

1 
Refrigerio 1: flautas (70 gramos) y/o empanadas (70 gramos), 
jugo natural (400 mililitros)  

 

2 
Refrigerio 2: Ensalada de Frutas (150 gramos) y/o Banana 
Split (150 gramos) 

 

3 

Estación de café: Descripción: - Café tipo tinto recién 
preparado, agua caliente y variedad de aromáticas (té, 
manzanilla, frutos rojos, etc.), azúcar - Dispensador con agua 
potable en botellón o sistema de filtración, garantizando 
suministro ilimitado durante el evento. - Vasos desechables 
para bebidas calientes y frías. (Para 20 personas, en jornada 
de 8:00 am a 12:00 pm – 2:00 pm a 6:00 pm) 

 

 
Sin otro particular, 
 
 

 
CARMENZA PICO MENDEZ 
Subdirectora Administrativa y Financiera 
 


